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PRODUCAO INTELECTUAL

1. CADASTRO DE PRODUCOES E PUBLICACOES

Esta aplicacdo tem como objetivo cadastrar e manter os diversos tipos de producdes
bibliografica, artistica, cultural e outras desenvolvidas pela comunidade universitaria, servindo
de base para a elaboracdo do IDR - indice de Distribuicdo de Recursos - das Unidades
Universitarias, para célculo da GED (Gratificacdo de Estimulo a Docéncia), e para a progressao
funcional dos docentes. A tela principal, conforme Figura 2, esta dividida em quatro guias:
Producéo, Classificacdes, Participantes e Arquivos.

1.1. Acessando a Aplicacao

1° - Localizar na arvore de navegacdo o médulo Académico. Abra essa pasta observando a
seguinte ordem - Produc¢éo Institucional — Produc¢éo Intelectual até a aplicagdo Cadastro de
producdes e publica¢gdes ( Figura 1).

2°- Acione o hotdo <Executar>. Aparecera a tela correspondente a Figura 2.
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Figura 1



1.2. Guia: Producéo

Na guia correspondente a Figura 2, sédo informados os dados basicos da publicagéo.

Caso deseje alterar ou excluir uma publicagéo ja existente, acione o botdo <Localizar> e apos
visualizaremos a tela correspondente a Figura 3.

Localize a publicacédo desejada e apdés os botdes <Alterar> e <Excluir> serdo habilitados.

Se a opc¢ao for incluir uma nova publicacdo, acione o botdo <Novo> e preencha os dados
conforme instrucdes abaixo.
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Figura 2
1.2.1. Instrugdes para preenchimento dos campos

Classificacdo Principal — Este campo sera preenchido automaticamente apés selecionarmos
a classificacéo detalhada.

Numero da Producdo — Este campo sera preenchido automaticamente quando for feito o
registro da producéo.

Classificacdo Detalhada — Selecione a opcdo que melhor se ajustar ao tipo de classificagédo
detalhada . A classificacéo detalhada esta dividida da seguinte forma: Producao Bibliografica,
Producéo Técnica, Producgédo Artistica/Cultural e Mddulo Complementar, sendo que cada uma
dessa divisdes possuem subdivisdes.

Titulo — Descreva o titulo da publicacéo.

Outro Titulo — Descreva outro titulo para a publicacdo, se necessério.

Ano — Informe o0 ano em que foi feita a publicacao.

Data de Registro — Informe a data em que a publicacao foi registrada no sistema.

E um dos 5 trabalhos mais relevantes — Marque essa caixa caso a publicacdo seja uma das
5 produc¢Bes mais relevantes do autor principal.



Pais — Selecione o pais onde foi elaborada a producéo ou publicacéo.

Idioma — Selecione o idioma da producéo ou publicacéo.

Meio de Divulgacdo — Selecione o meio de divulgacdo da producdo que pode ser: Filme,
Hipertexto, Meio Digital (CD-ROM, DVD...), Impresso, Meio Magnético, Varios ou Outros.
Permite Divulgacdo — Selecione Sim caso permita a divulgacdo da publicagdo ou Nao, caso
nao permita.

Observagédo — Descreva algumas observacdes referentes a publicacao cadastrada (opcional).
Palavras Chaves — Descreva nos campos desse grupo, as 6 palavras-chave mais relevantes
para a producdo (opcional).

Apbs o preenchimento dos campos acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso

Nesta tela (Figura 3) podera ser feita a localizacdo da producdo ou publicacdo, conforme
instrucdes abaixo.
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A localizacdo de uma Producédo podera ser feita por uma das seguintes formas:

1° - A partir do item Titulo. Informe a descri¢éo do titulo ou parte desta, acione o
botdo <Procurar> ou somente acione o botdo <Procurar>.

2° - A partir da selecdo do item Nome. Selecione este item e a lupa para localizagao sera
habilitada; acionando-a, sera visualizada a tela correspondente a Figura 4.

3° - A partir do item NUmero da Produgéo. Informe o nimero da producao e apos acione o
botdo <Procurar>.

4° - A partir do item Classificacdo Detalhada. Selecione este item , escolha a classificagao
detalhada desejada e apés acione o botdo <Procurar>.

Apos acionarmos o botdo <Procurar> em um determinado item , ser exibida uma lista
com numeros, nomes de producdes e classificacdes detalhas; escolha a opcdo desejada e
acione o botdo <Selecionar>.



Esta tela (Figura 4) sera visualizada, apds acionarmos a lupa para localizar nome, no 2° item
da tela correspondente a Figura 3.

Para localizar um participante, informe o0 nome do mesmo ou parte deste, e apds, acione o
botéo <Procurar> ou somente acione o botdo <Procurar>.

ApOs acionar o botdo <Procurar> sera exibida uma lista com nomes de participantes; escolha o
desejado e acione o botdo <Selecionar>.
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1.3. Guia: Classificacfes

Na guia Producao é informada a classificacao principal das producdes da Instituicao.

Na guia correspondente a Figura 5, sdo informadas as demais classificacdes que se aplicam a
essas producdes.

Classificagdes como Area do conhecimento do CNPQ, Setores de aplicagbes e outras s&o
informadas por meio desta guia.

Para incluir, alterar ou excluir classificagtes utilize os botées que compdem a coluna a direita
da tela.

O botdo <Novo> a direita da tela, sera habilitado, ap6s localizarmos uma producdo ou
publicacdo na guia producdo. Apds acionar o botdo <Novo> os botdes <Salvar> e <Cancelar>
serdo habilitados.
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Figura 5

1.3.1. Instrucdes para preenchimento dos campos

Para inserir classificagfes a publicacéo desejada, siga 0s seguintes passos:

1 - Visualize, na lista Classificacdes, qual classificacdo deseja inserir na producdo. Essa lista
mostra as classificagbes que estdo disponiveis de acordo com o que esta definido para a
classificacé@o principal da producéo selecionada. Caso a classificacdo que vocé necessita ndo
esteja disponivel , entre em contato com o 6rgéo responsavel .

2 — Acione o botdo <Novo>|g.



3 — Selecione o item da classificacdo que deseja inserir na producéo.

4 — Apds, acione o botédo <Salvar> E|| para salvar o item da classificacéo.
5 — Apos salvar o item da classificagdo 0 mesmo aparecera na grade.

Se deseje cancelar alguma operacéo , acione o botdo <Cancelar> @|

Caso a opcédo seja excluir um Item da classificacdo pertencente a publicacdo desejada,
selecione esse item na grade de Classificacdes da Producéo e acione o botédo <Excluir> ﬂ .



1.4. Guia: Participantes

Na guia correspondente a Figura 6, sdo informados os participantes da publicacdo e suas
fungbes. Os botbes referentes a essa guia s&o: <Novo>,<Alterar>,<Excluir>,<Salvar> e

<Cancelar>.

Para incluir um participante, acione o botdo <Novo> a direita da tela.
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1.4.1. Instrucdes para preenchimento dos campos e demais funcionalidades

Matricula — Acione a lupa para localizagdo da matricula do participante. ApOs acionar este

botdo sera visualizada a tela correspondente a Figura 7.

Nome — Este campo sera preenchido automaticamente apds localizar a matricula do

participante desejado.

Nome do Formato de Referéncia — Informe o nome do participante no formato de referéncia.
Vinculo - Este campo sera preenchido automaticamente informando o vinculo do participante

com a Instituicdo.

Curso/Lotacao - Este campo sera preenchido automaticamente apés localizar a matricula.
E-mail — Esse campo é preenchido automaticamente caso o participante ja possua seu e-mail

cadastrado, caso contrario informe o e-mail.

Titulagao — Sera preenchido automaticamente, informando a titulagéo do participante.
Funcéo — Selecione a fungdo do participante na producao, que podera ser: Autor ou Co-autor.
Observacéo — Descreva informacdes adicionais referentes ao participante (opcional).

Acione o bot3o <Salvar> = para salvar o participante vinculado a publicagédo cadastrada.

Caso deseje cancelar a operacéo, acione o botao <Cancelar> @I

ApOs salvar o participante, 0 mesmo aparecera na grade.




Caso deseje alterar os dados do participante, acione o botdo <Alterar> EZr7 , altere os dados
desejados e acione o botédo <Salvar>

A tela correspondente a Figura 7, serd visualizada se acionarmos o botdo <Novo> na guia
Participantes, conforme tela correspondente a Figura 6.
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A localizacdo de um Participante podera ser feita por uma das seguintes formas:
1° - Selecione o Vinculo do participante.

2° - Informe a Matricula do participante. Apds informar a matricula do participante acione o
botéo <Procurar>.

3° - Informe o Participante ou parte do nome deste, e apds acione o botdo <Procurar> ou
somente acione o botdo <Procurar> .

Ap6s acionar o botdo <Procurar> sera exibida uma lista com nomes de participantes.
Escolha o desejado e acione o botdo <Selecionar>.



1.5. Guia: Arquivo

Na guia correspondente a Figura 8 sdo cadastrados os arquivos das publicacdes. Os botbes
principais dessa guia, encontram-se no canto direito da tela e sdo os seguintes: <Novo>,
<Alterar>, <Excluir>, <Salvar> e <Cancelar>. Os arquivos deverdo ser vinculados. Informe o
tipo de arquivo e as observacfes que forem necessarias.

Apés, ao lado do campo Arquivo, encontram-se os botbes referentes ao arquivo que sera
anexado a publicacdo, que sdo: <Anexar>, <Abrir Arquivo> , <Salvar Arquivo em> e
<Desvincular Arquivo>.

F'rodug;éol Classificav;ﬁesl FParticipantes

@ 1.2.2.1 Cadastro de producdes e publicacies — |I:I|i|
R . i . T
J Argquiva  Exibir Tramitagdo Outroz  Ajuda f“ _'_o-a%
[ . h ] g F
([t Alterar Erzluin  Localizarn R

Arguites
Tipo do arguivo [ata Inclusao
= =
Observacan
=l
—AIguUivos Aneso
Arguivo | Tipo do arquivo | Data Inclu... | Observagio |
Salwar I Carce|ar
| cris |FrPUBMPuincaca0 i
Figura 8
15.1. Instrugdes para preenchimento dos campos

Para vincular o arquivo da publicacao, siga 0s seguintes passos:

1° - Acione o bot&o <Novo>.

2° - Acione o botdo <Anexar>, para anexar o arquivo.

3° - Selecione o Tipo de Arquivo.

4° - Descreva, se necessario as observacges referentes ao arquivo da publicacgao.

5° - Apés, acione o botdo <Salvar> para salvar o arquivo a publicacao.

ApOs salvar o arquivo, este aparecera na grade dos arquivos anexados.

Caso deseje abrir o arquivo, que se encontra anexo a aplicacdo, acione o botao
<Abrir Arquivo> e 0 mesmo sera aberto automaticamente.
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