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HISTORICO ESCOLAR

1. MANUTENCAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO
ALUNO

Esta aplicacéo é responsavel pela manutengéo das atividades complementares do aluno, onde
poderemos alterar, incluir , localizar e excluir uma atividade.

1.1. Acessando a Aplicacéo

1° - Localizar na arvore de navegacdo o médulo Académico. Abra essa pasta observando a
seguinte ordem - Controle Académico — Historico Escolar até a aplicacdo Manutencao das
Atividades Complementares do Aluno (Figura 1)

2° - Acione o botdo <Executar>. Aparecera a tela correspondente a Figura 2.
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Nesta tela (Figura 2) sera feita a Manutencao das Atividades Complementares do Aluno. Para
isso, acione o botdo <Localizar>; apGs acionar este botao sera exibida a tela correspondente a
Figura 3,onde seré localizado o aluno.

Ap6s localizar o aluno, as atividades ja cadastradas para 0 mesmo serdo visualizadas na lista
de atividades (3).

Para alterar as informacdes sobre uma das atividades ou exclui-la do histérico do aluno,
selecione o botéo <Alterar> ou <Excluir>, conforme o caso.

Para incluir uma nova atividade complementar , acione o botdo <Novo>, e preencha ops
campos conforme instrugfes abaixo.
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Figura 2

1.1.1. Instrugdes para preenchimento dos campos

Dados do Aluno no Curso : Matricula do Aluno , Nome Aluno, Cédigo do Curso, Nome
Unidade e Ano Curriculo — Esses dados seréo preenchidos pelo sistema logo apés localizar o
aluno.

Cédigo da Atividade Complementar — Acione a lupa e localize o Cédigo da Atividade
Complementar que deseja incluir no histérico do aluno, conforme Figura 5.

Nome disciplina/atividade — Este campo sera preenchido automaticamente apds localizar o
cédigo da atividade complementar.

Carga Horaria Total — Este campo é preenchido automaticamente apés localizar o codigo da
atividade complementar.

Créditos — Este campo é previamente informado no cadastro de atividades complementares.
Tipo de Atividade — Este campo € preenchido automaticamente apds localizar o codigo da
atividade complementar.

Ano — Informe o Ano em que o aluno participou da atividade complementar.

Periodo — Selecione o periodo em que o aluno participou da atividade.



Carga Horaria Considerada —Carga horaria considerada para o aluno nesta atividade.
Créditos Considerados —Créditos considerados para o aluno nesta atividade.

Estrutura do Curriculo - Este campo é preenchido automaticamente apos localizar o codigo
da atividade complementar. Indica em qual estrutura da grade curricular da versao do curso do
aluno esta atividade ird ser enquadrada.

Ap6s o preenchimento dos dados necessarios acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar>,
conforme o caso.

Observacao:
1 — Botéo Propriedades : Ao acionar este botdo visualizaremos a tela correspondente ao

cadastro de alunos, que esta detalhado no manual de Cadastro do Aluno.

2 — Botdo Novo : Ao acionar este botdo visualizaremos a tela correspondente ao cadastro de
atividades complementares, que esta detalhado no manual de Organiza¢&o do Ensino.

A tela correspondente a Figura 3, sera exibida ap6s acionarmos o botdo <Localizar> na tela
correspondente a Figura 2 .
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Figura 3

A localizagd@o de Dados do Aluno no Curso podera ser feita por uma das seguintes formas:

1° - A partir da selecdo do item Matricula do Aluno. Selecione este item e informe a
matricula do aluno; apdés acione o botao <OK>.

2° - A partir da selecdo do item Aluno. Selecione este item e informe o0 Nome
do Aluno; apdés acione o botao <Procurar>.
No momento que for selecionado o item aluno, sera possivel selecionar os itens:



Nome Unidade, Forma de Ingresso e Forma de Evaséo.

3° - A partir da sele¢do do item Nome Unidade. Selecione este item e ail sera
habilitada; acione este botéo para localizar uma Unidade. Apés acionar este botédo
visualizaremos a tela correspondente a Figura 4.

Caso a opcéo seja por localizar o Nome Unidade, conforme a tela correspondente a Figura 3,
visualizaremos a tela correspondente a Figura 4 .
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Figura 4

A localizagcdo do Curso poderé ser feita das seguintes formas:

1° - A partir da selecdo do item Cdédigo do Curso. Selecione este item e informe o
cédigo do Curso; apds acione o botdo <OK>.

2° - A partir da sele¢éo do item Nome Unidade. Selecione este item e informe o Nome

da Unidade; ap6s acione o botdo <Procurar>.

ApOs acionar o botdo <Procurar> sera exibida uma lista de Nomes de Unidades; escolha
a desejada e acione o botdo <Selecionar>.



Se a opgéo for por localizar um Caodigo da Atividade Complementar, na tela correspondente a
Figura 2, acione a lupa e sera exibida a tela referente a Figura 5; localize as atividades
complementares conforme instrucdes abaixo.
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Figura 5

A localizacdo de uma Atividade Complementar podera ser feita por uma das seguintes formas:

1° - A partir da selegdo do item Cédigo da Atividade Complementar. Selecione este item e
informe o cédigo da atividade; apds acione o botdo <OK>.

2° - A partir da selecéo do item Nome da Disciplina/Atividade. Selecione este item e
informe o Nome Disciplina/Atividade; apds acione o botdo <Procurar> ou somente acione
0 botdo <Procurar>. Apés acionar o botdo <Procurar> sera exibida uma lista com Codigos
da Atividade e Nomes da Atividade Complementar; selecione a desejada e acione o botao
<Selecionar>.

No momento que selecionarmos o item Codigo da Atividade, ou Nome da
Disciplina/Atividade, podera ser selecionado o Tipo de Atividade e a Unidade Responsavel.

3° - A partir da sele¢éo do item Tipo de Atividade. Selecione este item e informe o Tipo de
Atividade.

4° - A partir da selecéo do item Unidade Responsavel. Selecione este item e a lupa sera
habilitada; acione este botéo e visualizaremos a tela correspondente a Figura 6.



Esta tela (Figura 6), sera exibida apds selecionarmos o item Unidade Responsavel na tela
correspondente a Figura 5.
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Figura 6

A localizagcdo de uma Unidade Administrativa podera ser feita por uma das seguintes formas:

1° - A partir da selegdo do item Unidade. Selecione este item e informe o cédigo da
unidade administrativa; ap6s acione o botdo <OK>.

2° - A partir da selecéo do item Nome Unidade. Selecione este item e informe o Nome
da Unidade; apds acione o botdo <Procurar> ou somente acione o botdo <Procurar>.
Ap6s acionar o botdo <Procurar> sera exibida uma lista com Nomes de Unidades;
selecione a desejada e acione o botdo <Selecionar>.



2. MANUTENCAO DAS DISCIPLINAS DO HISTORICO ESCOLAR

Esta aplicacéo é responsavel pela Manutencao das Disciplinas do Histérico Escolar do Aluno.

2.1. Acessando a Aplicacéo

1° - Localizar na arvore de navegacdo o médulo Académico. Abra essa pasta observando a
seguinte ordem - Controle Académico — Histérico Escolar até a aplicagcdo Manutencdo das
Disciplinas do Histérico Escolar (Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada.).

2° - Acione o botdo <Executar>. Aparecera a tela correspondente a Figura 8.
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Na tela correspondente a Figura 8,

acione o botdo <Localizar> e sera visualizada a tela

correspondente a Figura 3 onde sera localizado o aluno o qual deseja visualizar as disciplinas

do historico escolar.
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Apo6s localizarmos o aluno na tela correspondente a Figura 3, sera exibida a tela conforme
Figura 9. Nesta tela é possivel incluir, alterar, excluir e localizar disciplinas.

E possivel visualizar as disciplinas referentes a cada estrutura, para isso, acione o sinal de +
na estrutura desejada, e serdo exibidos os dados das disciplinas contidas na estrutura
desejada.

Observacéo:

1 — Se acionarmos o botédo <Propriedades>, visualizaremos a tela correspondente ao cadastro
de alunos, que esta detalhado no manual de Cadastro do Aluno.

2 — Se acionarmos o botdo <Organizar>, é possivel reorganizar as disciplinas que o aluno ja
cursou conforme as estruturas do curriculo do curso.

3 — 0O botdo <Langcamento> ird realizar o langamento de notas do aluno na disciplina
selecionada. Esse botdo s6 sera habilitado se o aluno estiver em situacdo de matricula e tiver
uma turma, liberada para langamento de notas, vinculada. Ao acionar este botéo sera
visualizada a tela correspondente a Figura 12.
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Para incluir uma disciplina no curriculo do aluno ou alterar uma ja cadastrada, acione o botao
<Novo> ou <Alterar> respectivamente, e preencha os campos conforme instru¢ées abaixo.

2.1.1. Instru¢6es para preenchimento dos campos

Cédigo da Disciplina — Localize através da L=
botdo sera exibida a tela correspondente a Figura 10.
Nome da Disciplina - Este campo sera preenchido automaticamente apos localizar o codigo
da disciplina.

Estrutura do Curriculo — Este campo sera preenchido automaticamente apés localizar o
cédigo da disciplina.

Situacdo — Selecione o situacdo do aluno na disciplina.

Ano - Informe 0 Ano em que o aluno cursou a disciplina.

Periodo — Selecione o periodo que o aluno cursou a disciplina, que pode ser: Anual, Semestral
(1° semestre, 2° semestre), Trimestral ou Outros.

Média Final — Informe a média final do aluno nesta disciplina.

Conceito — Informe o conceito obtido pelo aluno na disciplina, caso possua conceito.

Ndmero de Faltas — Informe o ndmero de faltas.

Carga Horaria considerada - Este campo serd preenchido automaticamente apds localizar o
cédigo da disciplina.

Dispensa: Caso a situacdo do aluno seja dispensa, este campo ira ficar habilitado.

Tipo de Dispensa: Informe se o aluno esti4 sendo dispensado desta disciplina por ja Ter
cursado a mesma, ou equivalente, na prépria instituicdo — Interna — ou em outra instituicdo
qualquer — Externa. Conforme o Tipo de Dispensa sera permitido informar o curso da
instituicBo no qual a aluno cursou a disciplina (Figura 4), ou a entidades externa onde a
disciplina foi vencida (Figura 11).

0 cddigo da disciplina; apds acionar este

Apos o preenchimento dos dados acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.

Nesta tela (Figura 10), sera feita a localizacdo das disciplinas que foram previamente
cadastradas no cadastro de disciplinas.
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Nesta tela, para a localizacao de uma Disciplina pode-se proceder da seguinte forma:

1° - A partir da selegdo do item Cédigo da Disciplina. Selecione este item, informe
o codigo da disciplina e ap6s acione o botédo <Procurar>.

2° - A partir da selec&o do item Nome da Disciplina. Selecione este item e

informe o Nome ou parte dele ; apos acione o botdo <Procurar> ou somente acione o botao
<Procurar> e serao visualizados os codigos e nomes das disciplinas cadastradas. Escolha a
desejada e acione o botdo <Selecionar>.

3° - A partir da selecéo do item Unidade. Selecione este item para que a lupa seja
habilitada e sera visualizada a tela correspondente a Figura 6.

Esta tela (Figura 11), serd exibida quando acionarmos a lupa para localizar uma Instituicdo na
tela correspondente a Figura 9.
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Nesta tela, para a localizacdo de uma Entidade Externa pode-se proceder da seguinte forma:

1° - A partir da selecdo do item Entidade Externa. Selecione este item, informe o nimero
da entidade externa e ap6s acione o0 botdo <OK>.

2° - A partir da sele¢éo do item Descricdo da Entidade Externa. Selecione este item e
informe 0 nome ou parte dele; apds acione o botdo <Procurar >, ou somente acione o botédo

<Procurar>. Ap6s acionar este botéo serdo visualizadas as entidades externas cadastradas.
Escolha a desejada e acione o bot&o <Selecionar>.

3° - A partir da selecdo do item Tipo de Entidade, selecione o tipo de entidade.

4° - A partir da selecédo do item Unidade da Federacao, selecione a Unidade da Federacéo
desejada.
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A tela Figura 12 sera visualizada apdés selecionar o botdo <Langamento> na tela
correspondente a Figura 9.

## 9,9 SGCA Navegacio

1o x|
| frquivo Exbir Tramitagio Ajud el
Arquivo  Exibir  Tramitagio  Ajuda :;,'3 .{i
= &
S | W & | B | & 9
Ewecutar Atualizar Al Tramtaghes Wigualizar Sair olica
Aplicagies | Caixa Postal |
Descrigio 4 | Data de validade |
- Académico

- Adm. Drgamentaria Financeira
- Central de Atendimenta
- Recursoz: Humanos

- Protocolo

- Alta Geréncia
- Legizlagdo
-SGEA

- Planilha de Calculo

- Splicagtes de Domino Poblico

- Contrale Clinico Hozpitalar - HUSM
- Biblioteca

- Informacties Gerencialz

£ 15.01 Gestdo

+ E:] 1E - Concursos

E:| 18 Partal de Compras

| A0 |FrNavegaca0 i
Figura 12

13



3. MANUTENCAO DO HISTORICO ESCOLAR DO ALUNO

Esta aplicacdo é responsavel pela Manutencdo do Histérico Escolar do Aluno, tanto de
disciplinas como de atividades complementares.

3.1. Acessando a Aplicacéao

1° - Localizar na arvore de navegacdo o modulo Académico. Abra essa pasta observando a
seguinte ordem - Controle Académico — Histérico Escolar até a aplicacdo Manutencao do
Histdrico Escolar do Aluno (Figura 13).

2° - Acione o botdo <Executar>. Aparecera a tela correspondente a Figura 14.

(@ 9.9 SGLA Navegacao =[O x|
. " . . e,
J Arquivo Exibir Tramitagdo  Ajuda A, ".%
¥ 5 | ] = & H % :
Executar Atualizar b Tramtacies Wigualizar Sar e il

Aplicages | Caina Postal |

Descrigio /| Data de validade I;I
EI% 1.1 Caontrole Académica
Ef] 1.1.01 Organizag3o do Enzino
[#-£271.1.02 Oferta de Disciplinas
Ej 1.1.03 Langamento de Maotas
071,104 Matricula
=4 1.1.05 Histérica Escolar

E:] 1.1.5.01 Manuteng3o das Atividades Complementares do Aluno
114 Januten do Hi lar do Aluno
E] 1.1.5.02 Manuteng3o das Dizciplinas do Hiztdrico Egcolar
E}] 1.1.5.04 Solicitagdo de Alterag3o de Hiztdrico Escolar
E:] 1.1.5.05 Adaptagda Curricular e
E] 1.1.5.06 Lahcamento de Dizpenzas
E}] 1.1.5.07 Manutengio dos Locaiz de Dispensa
E‘j] 1.1.5.08 Reopgao de Curso
[]--Qj 1.1.5.08 Verficagio daida Ezcalar
g 1.1.5.12 Acdo Langa Trancamento Total

- 1.1.5.20 Relatorios

-0 1.1.0 Cadastro da Aluna
-9 1.1.07 Calendéria
[]--Ef] 1.1.08 Estatisticas
F-L31.1.09 Confimag3o da Vaga
E 11 A0 DAl-birimn Am e A2~ OTC ;I
| |ACMCurricu|0A|unu.exe ctis |FrNavegaca0 v
Figura 13
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A tela principal, conforme Figura 14 esta dividida em duas guias: Disciplinas e Atividades
Complementares. Nestas guias serao feitas as operag6es de Manutencao do Histérico Escolar
do Aluno.
Para efetuar a manutengédo no histérico de um aluno, primeiro acione o botédo <Localizar>; apés
acionar este botao seréa exibida a tela correspondente a Figura 3, onde sera feita a localizagéo
do aluno.

@ 1.1.5.02 Manutencdo do Historico Escolar do Aluno

J Arquivo  Exibir  Tramitagio Outros  Ajuda

&
] 4 I [ 2 [ H
Localizar | Fropredades [t} Afualizar [rgatizar F
D ados do Aluno no Curso
[ atricula do &lune [darme Aluno Turna
a, | | |
Codigo do Curzn [ame [nidade Ao Curmicula

Indentifi... | Cadiga ... | Mome da disciplina |Aro | Periodo| Car... | Situago |Média ... |Comceite | Periodoid...

Filtro
’7|_ Lo I [~ Berioda I ﬂ

| | Cris [FracMcurriculoalun 2

Figura 14
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Ap6s localizar o aluno, serdo visualizadas as disciplinas e as atividades que o aluno ja possui

no histérico, nas guias de

conforme Figura 15.

Disciplinas e Atividades Complementares respectivamente,

@ 1.1.5.02 Manutencdo do Historico Escolar do Aluno 10| =|
whinal
J Arquiva  Exibir  Tramitacdo  Outros Ajuda f‘ : '0“"%
i & [ o= & i z
Localizar | Propriedades MNaovo Atualizar Drganizar@ i

N/

Dados do Aluna no [

1)ome Aluno

t atricula dodluno Tirmo
|2413235 2, |3y |K.~'-“«F|L.t'-“n. CRISTIAME OLMWEIRA BERTOLIMOD |Diumn
Codige do Curso MHame Unidade A Cumculo
|2DEI |Enfermagem |E|5

Disciplinas | &tividades Complementares I

Indentificador da turma | Cadigo ... | Mome da disciplina |Ane | Perfo... | Car...| Situago

|Média ... | Conceite | Periodoi

Filtra
’7|_ Ano I [~ Periodo j

Cris |FrACMCurricu|c-.ﬁ.lun v

Figura 15

OBSERVACOES:

1 - Se acionarmos o botdo <Propriedades>, visualizaremos a tela correspondente ao cadastro
de alunos, que esta detalhado no manual de Cadastro Do Aluno.

2 — Se acionarmos o botdo <Organizar>, € possivel reorganizar as disciplinas e atividades que
0 aluno ja cursou conforme as estruturas do curriculo do curso.

Nos filtros, informe o0 ano e periodo; apds acione o botdo <Atualizar> e serdo carregadas
apenas as disciplinas/atividades que o aluno tenha cursado no ano e periodo indicados.

16



Na guia Disciplinas é possivel visualizar as disciplinas referentes a cada estrutura curricular do
curso do aluno. Para isso, acione o sinal de + na estrutura desejada e serdo exibidos os
dados das disciplinas contidas nessa estrutura conforme visualizaremos na tela correspondente
a Figura 16.

1.1.5.02 Manutencao do Historico Escolar do Aluno O] x|

J Arguivo  Exibir Tramitagdo Outros  Ajuda tg'
g
1‘9

H3E s
o B 0 o 2 % H
Localizar | Propriedades Moo Abualizar Organizar e

Dados do Alune na Curso
I atricula do Sluno [ orne Alung Turmo

|241 3236 %l!l lm:ib‘-\ CRISTIAME OLIVEIRS BERTOLIMG
Codige do Curso [ame nidade

IDiumo

Ao Curriculs

|2E|9 IEnfermagem

|95

Dizciplinas | Atividades Complementares |

Indentificador da turma | Cédigo d...| Nome da disciplina | &no | Perioda | Car | Média ... | Concsito | Perioda id

PTG205 |PATOLOGIA GERAL "B
BLG2Z2 |GEMNETICA "B"

MIPZ22  |MICROBIOLOGIA "B
MIF103 | PARASITOLOGIA GERAL
MIP102 | IMUNOLOGIA GERAL B
MFG200 | AMATOMIA DOS SISTEN
ISP105 | SOCIOLOGIA DA SALDE
FSLZ22  |FISIOLOGES HUMANS "E
STCI12  |ESTATISTICA APLICADE
QAMCIS0  |BIDGUIMICA GERAL |

Dizpensado zen
Digpenzado zen
Dizpensado zen
Dizpensado sen
Dispensado sen
Dizpenzado sen
Dispetzada zen
Dispensado zen

=

lo, Seme B

o

To. Seme 4

=

1o Seme 3

=

1o, Seme 3

o

1o Seme 7

o

1o, Seme 4

231

To. Seme 7

m

1o, Seme 45| Digpenzado zen

1o, Seme 45| Digpenzado zen

o

el et L A R R A R )

Filtro
’7|_ Ana I [~ Perinda j

[ [ Cris [Fracrmcurriculoalun 7

Figura 16
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Na guia de Atividades Complementares (Figura 17) , é possivel visualizar os dados referentes
as atividades complementares do aluno, tais como: Cddigo da Atividade Complementar, Nome
da Disciplina/Atividade, Tipo de Atividade, Ano e Periodo.

(@ 1.1.5.02 Manutencdo do Histérico Escolar do Aluno 1O =]

J Arquivo  Exibir  Tramitagdo Outros Ajuda ¥
E
3‘5}

] dh M | 8- M

Localizar | Propriedades o Atualizar Organizar

['adoz do Aluno o Curso
[ atricula do Alune [{iome Slune Tumno
|23|32I349 C&,l!l |K.1’-'«F|L-’-‘« MEMDOMCA MEMEZES I

Codigo do Curzn [ame nidade Ao Curmicula
I |Educagio Fisica fa1

Disciplinas ~ Alividades Complementares I

Codigo da Atividade Complem... | Mome da disciplina/atividade | Tipo de atividade | 4o | Periodo

ATWIDADES DE EXTEMSAD Atividades de extenz3o

Filtror
’7|_ Ano I [~ Periodao I ﬂ

| | Cris [FracMcurriculoalun 2

Figura 17

Caso deseje visualizar ou modificar uma disciplina, escolha a guia Disciplinas conforme

Figura 16, posicione sobre o registro desejado e acione o botdo <Propriedades>. Caso deseje
incluir uma nova disciplina, acione o botdo <Novo>. A tela correspondente a Figura 9 sera
visualizada. Proceda conforme ja especificado anteriormente.

Caso deseje visualizar ou modificar uma atividade, escolha a guia Atividades Complementares
conforme Figura 17, posicione sobre o registro desejado e acione o botdo <Propriedades>.
Caso deseje incluir uma nova atividade, acione o botdo <Novo>. A tela correspondente a
Figura 2 sera visualizada. Proceda conforme ja especificado anteriormente.
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4. SOLICITACAO DE ALTERACAO DE HISTORICO ESCOLAR

Através desta aplicacdo é possivel fazer a solicitacdo de Alteracao de Histérico Escolar.
A tela principal, conforme Figura 19, estd dividida em trés guias: Documento,
Disciplinas/Atividades e Motivos.

4.1. Acessando a Aplicacéo

1° - Localizar na arvore de navegacdo o modulo Académico. Abra essa pasta observando a
seguinte ordem - Controle Académico — Histérico Escolar até a aplicagdo Solicitagdo de
Alteracdo de Histdrico Escolar Figura 18.

2° - Acione o botdo <Executar>. Aparecera a tela correspondente a Figura 19.

(@, 9-9 5GCA Navegacdo : - |EI|5|
e,

J Arquivo Exibir Tramitagdo  Ajuda f‘" Py ",%

¥ 5 | ] = & i I
Executar Atualizar b Tramtacies Wigualizar Sar e il

Aplicages | Caina Postal |

Descrigin /| Data de validade I;
EI--‘{E‘S] 1 - Academica

EI‘E%Q 1.1 Controle Académico

Ej 1.1.01 Organizagdo do Ensino

- 1.1.02 Oferta de Disciplinas

Ef] 1.1.03 Langamento de Motas

-6 1.1.04 Matriculs

=434 1.1.05 Histérico Escolar

E:] 1.1.5.01 Manuteng3o das Atividades Complementares do éluno

E] 1.1.5.02 Manuteng3o do Higtérico Escolar do Aluno

E}] 1.1.5.03 ManutengEo daz Disciplings do Histdrico Escolar
1_1_5_|:|4 Solicitacs 0 de Histari olar
E] 1.1.5.05 Adaptagdo Curricular

E}] 1.1.5.06 Lancamento de Dizpenzas

E‘j] 1.1.5.07 Manuteng3o dos Locais de Dispensa

E] 1.1.5.08 Reopgdo de Curzo

[]--ffj 1.1.5.08 Verificagio daVida Escolar

% 1.1.512 Agdo Langa Trancamento Total

-1 1.1.5.20 Relatdrioz

[]--lr:j 1.1.06 Cadastro do Aluno
-2 1.1.07 Calendaria
-1 1.1.08 Estatisticas
il E L I L= e PR ;I
| |P.CMOcorCurric.exe cris |FrNavegaca0 v
Figura 18
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4.2. Guia : Documento

Nesta guia Figura 19, acione o botéo <Localizar> para que seja exibida a tela correspondente a
Figura 20, onde serdo localizados os documentos relativos a Solicitacdo de Alteracdo de

Histérico Escolar, ou o botdo <Novo>, caso deseje fazer uma nova solicitagédo de alteracéo de
histérico escolar.

2, 1.1.5.04 Solicitacio de Alteracdo de Histérico Escolar i [m] 4|
J Argquivo  Exibir Tramitagdo Cutros  Auda
D X B O W
MHovo Alterar EReluir Localizar | Fropredades [ Tramitagies  Tramitar e
I DizciplinasAdhvidades I Muativos I
Dados do Aluno no Curso
[ atricula dodlung I ome Slune Turme
o | |
Codigo da Curso Harme Unidade Ano Eurniculo
Tlipo Mocumento Situagsn Huimens do Documento
[Codige do Curso Cursa Yersdn docurso
Al -
% Bz i < |[Defack Sl Bz =s = =
* 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Salvar | Cancelar
| Cris [racrocorcumic 4
Figura 19
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Apés acionar o0 botdo <Localizar> na tela correspondente a Figura 19, sera exibida a tela
conforme Figura 20.

A partir desta tela podemos Localizar um Documento, através de seu Niumero do Documento,
Tipo Documental, ou ainda usar a pesquisa mais avancada através das guias: Pesquisa
Documentos e/ou Pesquisa Documentos 2.

Quando fizermos uso das pesquisas avancadas os campos NUmero do Documento e Tipo
Documental tornam-se inativos, para que os campos das outras guias de pesquisa sejam
habilitados.

@ Localizar =181
¥ Nimero do Dacumenta v Tipo Documental
|23081]  /2002- |Processn Administrativo &|
" Detalhes
Pesquisa Documentos | Pesquisa Documentos 2 |
[~ Tipo Mocumiernts I~ Descrgaodo fuss Frocurar I
IF'mcesso Adrmiristrativo E I j
[~ Eiocedéncia fdatricula do Slune Hiome Selesionar |
IAIunD j I &l I
[~ [hteressado fdatricula do Slune Hiome Fechar |
I»’-‘«Iuno j I &l I
[~ Hesume dosssutta I~ Tipc de agregacsn Ajuda |

[~ Data de Criaga
entie) 13/08/2004 7] ] 13/08/2004 |7

[~ Data de Eliminacs
entie) 13/08/2004 |7 [ 130872004 7]

[ Data de Trémite
&]
entre] 1340842004 7] |13/08/2004 7|

Figura 20

A localizag@o de um Documento podera ser feita por uma das seguintes formas:

1° - A partir da sele¢do do Item Numero do Documento. Selecione este item e informe o
Numero do Documento; apés acione o botdo <OK>.

2° - A partir da selegéo do Item Tipo Documental. Selecione este item e a lupa sera habilitada.
Acione este e sera exibida a tela correspondente a Figura 21.

Caso a pesquisa seja mais avancada através das guias: Pesquisa Documentos e/ou Pesquisa
Documentos 2, selecione o item Detalhes e utilize as instru¢des abaixo.

4.2.1. Guia Pesquisa documentos

Tipo Documental — Selecione este item e localize o Tipo Documental na tela correspondente a
Figura 21.

Descricdo do Fluxo — Apos localizar o Tipo Documental, selecione este item, que indica em
qual passo de fluxo o documento a ser localizado deve estar.

Tipo de Procedéncia — Selecione o Tipo de Procedéncia, que podera ser Aluno, Curso,
Servidor, Fornecedor, Unidade Administrativa, Outros.

Tipo de Interessado — Selecione o Tipo de Interessado, que poderd ser Aluno, Curso,
Servidor, Fornecedor, Unidade Administrativa, Outros.

Observacéo:

Os campos seguintes: Matricula do Aluno, Cddigo do Curso, CNPJ, Mat.SIAPE e
Entidade Externa, séo variaveis condicionadas a Procedéncia e ao Interessado. Neste caso
eles foram exibidos em decorréncia de escolhermos a Procedéncia Aluno; Optando pela
Procedéncia igual a Unidade Administrativa serdo exibidos Cddigo Estruturado e Nome
Unidade. Procede-se da mesma forma para os demais tipos.

21



Apés selecionado o Tipo de Procedéncia deve-se localizar a Entidade Externa, Unidade
Administrativa ou outro de acordo com a Procedéncia.

Resumo do Assunto — Assinale este campo e Descreva o Resumo do Assunto.

Tipo de Agregacdo — Selecione o tipo de Agregacao que pode ser Anexado ou Apensado.
Data de Criagcdo, Data de Eliminacdo ou Data de Tramite — Ao assinalar alguns destes
campos devemos informar os intervalos de datas para pesquisa.

Esta tela (Figura 21), sera exibida apés acionar botdo de localizacdo (lupa), no item Tipo
Documental na tela correspondente a Figura 20.

@ Localizar Tipo Documental O] x|

[T Localizar na arvare
Procurar

Dezcrigdo do Tipo Documental

I j Selecianar
"F'Dsiu;ﬁu @

Fech
% Inicio " Meio o e

Ajuda

Figura 21

Nesta tela, para a localizagdo do Tipo Documental pode-se proceder da seguinte forma:

1° - A partir da selegdo do item Localizar na Arvore. Selecione este item, apds acione o
bot&o <Procurar>.

2° - A partir da Descri¢éo do Tipo Documental. Informe a Descri¢cdo ou parte desta ; apos
acione o botdo <Procurar>, ou somente acione o botdo <Procurar> e sera visualizada uma

lista de Tipos de Documentos escolha o documento desejado e acione o botédo
<Selecionar>.

22



Nesta tela (Figura 22), a localizacdo do documento sera feita através da guia Pesquisa
Documentos 2, conforme instrucdes abaixo.

Localizar o ] 4
¥ Nimero do Dacumenta v Tipo Documental
|23081]  /2002- |Processn Administrativo &|
" Detalhes
Pesquisa Documentos  Pesgquiza Documentos 2 |
[~ Codign do assunta _l Desclicdn do assunto Fracurar I
Ck

[~ Tipode Mesting st Selesionar

Al
[ Tipo de Desting Desting Fechar |
- Al
[~ Documente de Origem [T Situagio Atual I~ Descrigdode TipodefRelagse [T Siuagso Ajuda |
[~ Emiterte [~ Datado Documento de Origem~—— [~ Data de Recebiment a]

ented 1370822004 7| o[ 130802004 2| (o] 1340802004 2] [ 13082004 |7

L<

Figura 22

4.2.2. Guia Pesquisa documentos 2

Cdédigo do Assunto — Assinale este campo para habilitar a lupa permitindo localizar os
cédigos de assuntos existentes. A descri¢do do assunto é preenchido automaticamente. Apés
acionar a lupa serd visualizada a tela correspondente a Figura 23.

Tipo de Destino e Tipo de Origem — Apés assinalar este campo é permitido localizar um Tipo
de Destino ou um Tipo de Origem, a partir do qual é possivel selecionar a Unidade
Administrativa onde pode estar localizado o documento.

Documento de Origem — Se desejar localizar um documento que seja proveniente de outra
instituicdo, informe o nimero do documento de origem

Situacéo Atual — Informe a situacdo atual.

Descricdo do Tipo de Relagdo — Caso deseje localizar documentos relacionados com outros,
selecione a descri¢éo do tipo de relacao.

Situacdo — Informe a situacdo que pode ser: Recebido ou Em Transito.

Emitente — Informe o emitente.

Data do Documento de Origem e Data de Recebimento — Se desejar localizar um
documento que seja proveniente de outra instituicdo, informe um intervalo de data de criagéo
do documento de origem e data de recebimento do mesmo pela institui¢&o.
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Nesta tela (Figura 23), sera feita a localizagdo do assunto, ap6s acionarmos a lupa no campo
cadigo do assunto, na Guia Pesquisa Documentos 2 na tela correspondente a Figura 22.

@ Localizar Assunto =10l x|

{* Codigo do azsunto
IM OK

" Descrigio do assunto [ Localizar na arvare

Procurar
I - I —

’—p,:,si,;g,_, &) Selecionar

% [nicio " Meio

Fechar

Ajuda

Figura 23

Nesta tela, para a localizagdo do Assunto pode-se proceder da seguinte forma:

1° - A partir da sele¢do do item Cdédigo do Assunto. Selecione este item, informe
0 c6digo do assunto e ap6s acione o0 botdo <OK>.

2° - A partir da selecdo do item Descrigcdo do Assunto. Selecione este item e

informe a descri¢cdo do assunto ou parte dele ; apés acione o botdo <Procurar> ou somente
acione o botao <Procurar> e serdo visualizados os codigos e descri¢cdes dos assuntos.
Escolha o desejado e acione o botdo <Selecionar>.

3° - A partir da selecéo do item Localizar na Arvore. Selecione este item e acione o bot&o o
bot&o <Procurar> .

Apos localizarmos o documento nas telas correspondentes as Figura 21 ou Figura 22,
visualizaremos a tela conforme Figura 24.

O bot@o <Tramitar> sé sera habilitado quando ja estiverem relacionadas na préxima guia, as
disciplinas/atividades. Para que a Solicitacdo seja efetivada, este devera ser acionado.
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#8 1.1.5.04 Solicitacdo de Alteracdo de Histdrico Escolar - |EI|5|
i,
J Arquivo  Egibir  Tramitagdo Outroz  Ajuda f‘“ Py, ‘“.*S
0 x #h [ & & ) -y
Movo Alkerar Excluir Localizar | Fropriedades Moy Tramitagdes  Tramitar T W &
i Disciplinas.v'.f-\tividadesl Mativasl
Dadog do Aluno no Curso
flatiicula doAluns [ amme Llune Tiurno
|242EI‘| 33 Q@,l!l IFEF!N;’-‘«ND.-’-‘«JULI.-’-‘«NE CORREA TSCHIMKEL
Cadigo do Curzo [ome Unidade Lno Eumculo
f513 |Direito - Notumo f19%6
Tipe Mocumento Situagan [iimere do Documenta
ISDIicitau;Eo de Dizpenza de Disciplina j IDispensadD cam hota j IDDDDD4!2DDE
Caodiae do Cursa [Cursn Yersso do cursn
| Al | [
¥ Bz i < |[Defaut -l A Bsu|=s = =i
pf, 1 | 1 | 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Salvar | LCaneelar
| ADM [FracMocorcoric

Figura 24

Para criar um novo documento de solicitagdo pressione o botdo <Novo> e proceda conforme
instrucBes abaixo:

4.2.3. Instrucdes para Preenchimento dos Campos

Matricula do Aluno: Acione a Lupa e localize o aluno que desejar fazer a solicitagdo. Apos
acionar a lupa sera visualizada a tela correspondente a Figura 3.

Nome do Aluno: Sera preenchido automaticamente ap6s localizar o aluno.

Turno: Seré preenchido automaticamente ap6s localizar o aluno com o turno do curso do
aluno.

Cdédigo do Curso: Sera preenchido automaticamente ap6s localizar o aluno com o Cédigo do
curso do aluno.

Nome Unidade: Sera preenchido automaticamente apés localizar o aluno com o nome do
curso do aluno.

Ano Curriculo: Seréa preenchido automaticamente apos localizar o aluno com o ano do
curriculo do curso que o aluno esta vinculado.

Tipo Documento: Selecione o tipo de solicitacdo que deseja realizar: Solicitacdo de
Trancamento Total, Solicitacdo de Trancamento Parcial, Solicitacdo de SOD, Solicitacdo de
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Mobilidade Académica, Solicitacdo de Dispensa de Disciplina, Solicitacdo de revisdo de notas,
entre outros....

Situacao: Conforme o tipo de documento selecionado o usuario pode escolher a situacéo que
as disciplinas selecionadas devem ficar ap6s efetivar a solicitacéo.

Numero do Documento: Preenchido automaticamente pelo sistema ap6s Salvar.

Cédigo do Curso: Este campo sera habilitado apenas quando o tipo de documento solicitado
for de adaptacéo curricular (troca de versao, troca de curso, reingresso, outros..)

Curso: Este campo sera habilitado apenas quando o tipo de documento solicitado for de
adaptacao curricular (troca de verséo, troca de curso, reingresso, outros..)

Versédo Curso: Este campo sera habilitado apenas quando o tipo de documento solicitado for
de adaptacéo curricular (troca de versao, troca de curso, reingresso, outros..)

Observaces: Informe observacgdes sobre a solicitacao.

Apbs o preenchimento dos campos acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.

4.3. Guia: Disciplinas/Atividades

Nesta guia (Figura 25), poderdo ser visualizados os dados referentes as disciplinas ou
atividades complementares do aluno que fazem parte da solicitacdo de alteracdo curricular,
como: coédigo da disciplina/atividade, nome da disciplina/atividade, situacdo do aluno na
referida disciplina, carga horaria total e se aceito ou néo.

Nesta guia poderao ser incluidos novos registros para serem alterados no curriculo do aluno. A
alteracao seré referente ao tipo de documento selecionado na guia Documento, que pode ser
Trancamento Parcial, Trancamento Total, Exclusdo de Disciplinas, Revisdo de Notas,
Dispensa, entre outros..

Ao clicar com o botéo direito do mouse na lista das disciplinas, serdo visualizadas as opc¢des:
Nao Aceito, Aceita Todos, N&o Aceito Todos, onde sera possivel indicar que a alteracao
referente a disciplina deve ou ndo ser efetuada (aceito).

Se ja houver disciplina nesta tela, o botdo <Propriedades> estara habilitado; acionando este
botéo visualizaremos a tela correspondente a Figura 26.

O botdo <Novo> fica habilitado enquanto o documento ainda ndo houver sido tramitado, isto &,
enquanto a alteracdo curricular ndo tenha sido efetivada. Este botédo abre a tela
correspondente a XXX.

Se a solicitagao for de Trancamento Total, SOD (Sem Oferta Disponivel) ou Mobilidade
Académica, a tela que ira abrir, tanto ao acionar o botao <Propriedades> ou 0 botdo <Novo>,
sera a XXXXX. Estatela jatraz a disciplina selecionada, conforme definido na aplicacéo de
Parametros Gerais, e ndo permite alterar a disciplina apenas o ano e o periodo.
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#8 1.1.5.04 Solicitacdo de Alteracdo de Histdrico Escolar
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Figura 25
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Nesta tela (Figura 26) podera ser alterada uma Solicitacdo de alteracdo curricular; para isso;
acione o botdo <Alterar> e faca as alteracdes necessarias. Ou acione o botdo <Novo> para
incluir uma nova disciplina/atividade para alterar e preencha os campos conforme instrucdes
abaixo:

#1.1.5.04 Solicitagdo de Alteracdo de Histérico Escolar 10| x|
AT,
|J Arquiva  Exibir  Tramitacdo  Outros Ajuda f‘a\o'i:”“i
0 & X L&
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Tipo de Atividad Aot
) Llividade {+ Dizcipling % Sim ) Nan
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IDiscipIinas Obrigatdrias ITrancamentD parcial j
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I 2005 §10. Semeszte ﬂ I I j I
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) Interna ) Extemna I &II QI

Salvar | [Cancelar |
| ADIM |FrItensOu:u:|rCurric v
Figura 26
4.3.1. Instru¢6es para Preenchimento dos Campos — Alterag&o Curricular

Tipo de Atividade: Escolha se vocé deseja incluir/alterar uma disciplina ou atividade
complementar no histérico do aluno.

Aceito: Os itens que estiverem marcados como aceito Sim serdo efetivados durante a
tramitacdo do documento; jA os que estiverem marcados como aceito Nao, ndo serdo
alterados/adicionados ao historico do aluno.

Cdédigo da Disciplina: Acione a lupa para localizar a disciplina que deseja realizar a alteragao
curricular. Se a solicitacdo for de trancamento parcial de disciplina ou de revisdo de notas,
apenas as disciplinas pertencentes ao histérico escolar do aluno poderdo ser selecionadas.
Assim, a tela correspondente a Figura 27 sera visualizada. Nas solicitacdes de inclusdo de
disciplina no histérico, como a solicitagdo de dispensa, sera possivel selecionar qualquer
disciplina, conforme Figura 10.

Nome da Disciplina: Preenchido automaticamente apos localizar a Disciplina.

Estrutura do Curriculo: Preenchido automaticamente ap6s localizar a Disciplina. E a estrutura
curricular que a disciplina esta enquadrada.

Situacdo: Preenchido automaticamente com a situacdo selecionada na tela de guia de
Documento (Figura 24)

Ano: Se a disciplina fizer parte do histérico do aluno, este campo € preenchido
automaticamente apos localizar a Disciplina. Se for uma disciplina que ira ser adicionada ao
histérico do aluno, informe 0 ano no qual a mesma deve ser incluida.

Periodo: Se a disciplina fizer parte do histérico do aluno, este campo é preenchido
automaticamente apos localizar a Disciplina. Se for uma disciplina que ira ser adicionada ao
histérico do aluno, informe o periodo no qual a mesma deve ser incluida.
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Média Final: Esta opcdo s6 ira habiltar quando for revisdo de Nota ou
Dispensa/Aproveitamento de disciplina com nota. Se for o caso, informe a nota final do aluno.
Conceito: Esta opgéo so6 ira habilitar quando for revisdo de Nota ou Dispensa/Aproveitamento
de disciplina com nota. Se for o caso, informe o conceito final do aluno.

Numero de Faltas: Esta opgdo sO ird habiltar quando for revisdo de Nota ou
Dispensa/Aproveitamento com nota. Se for o caso, informe o numero de faltas final do aluno.
Dispensa: Esta opcao s6 ira habilitar quando a solicitagéo for de Dispensa de disciplina.

Tipo de Dispensa: Informe se o aluno esta sendo dispensado desta disciplina por ja Ter
cursado a mesma, ou equivalente, na prépria instituicdo — Interna — ou em outra instituicdo
qualquer — Externa. Conforme o Tipo de Dispensa sera permitido informar o curso da
instituicdo no qual a aluno cursou a disciplina (Figura 4), ou a entidades externa onde a
disciplina foi vencida (Figura 11).

¥ | ocalizar Disciplinas Do Curriculo Do Aluno =10 x|

{* Cddigo da disciplina
I Procurar
= Maome da digcipling Seleciotiar
I j Fechar
Pozicao a .
Ajuda
’75 Inicio " Mein S o

| Y
Figura 27

Nesta tela (Figura 27), para a localizacdo da Disciplina do Curriculo do Aluno pode-se
proceder da seguinte forma:

1° - A partir da selegdo do item Cdédigo da Disciplina. Selecione este item e informe
0 cédigo do assunto; apds acione o botdo <Procurar>, ou somente acione o

botéo <Procurar>, quando serao visualizados os codigos e nomes das disciplinas
matriculadas do aluno. Escolha o desejado e acione o botdo <Selecionar>.

2° - A partir da selecdo do item Nome da Disciplina. Selecione este item e

informe o0 nome da disciplina ou parte dele; apés, acione o botdo <Procurar>, ou somente
acione o botao <Procurar>, quando serdo visualizados os cédigos e homes das disciplinas
matriculadas do aluno. Escolha o desejado e acione o botdo <Selecionar>.
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Nesta tela (Figura 28) podera ser alterada uma Solicitacdo de Trancamento Total, SOD e MOB;
para isso; acione o botdo <Alterar> e faca as alteracdes necessarias. Ou acione o botdo
<Novo> para incluir uma nova disciplina/atividade para alterar e preencha os campos conforme
instruc6es abaixo:

@ 1.1.4.11 Solicitacio de Trancamento e SDD =10 x|
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Ano Feriodo Aoeito————
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Figura 28
4.3.2. Instrucdes para Preenchimento dos Campos — TRT, SOD, MOB

Cdédigo da Disciplina: Preenchido automaticamente pelo sistema conforme tipo da solicitagéo.
Nome da Disciplina: Preenchido automaticamente pelo sistema conforme tipo da solicitagao.
Ano: Selecione o ano do histérico que deseja realizar a alteracéo.

Periodo: Selecione o periodo do histérico que deseja realizar a alteracéo.

Aceito: Informe se aceita ou ndo. Somente os itens marcados como Aceito Sim serdo
realmente efetivados.
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4.4. Guia : Motivos

Nesta guia (Figura 29),serdo visualizados os motivos da solicitagdo de alteracado do histérico
escolar, para adicionar ou remover um motivo acione os botées <Adicionar> ou <Remover>

¥ 1,1.5.04 Solicitacio de Alteracio de Histérico Escolar 10| x|
S A'o,
J Arquiva  Exibir  Tramitagdo Outroz  Ajuda f“ iy ﬁ%
B X o IE B S Y
o Alterar Excluir Localizan || Propriedades Hiowa Tramitagdes  Tramitar i
Du:u:urnentu:nl Disciplinas/dtividades  Motivos I
Motivo M otivo
== Adiu:iu:unarl
<5 Bemover |
S alvar | LCanzelar
| A0 [Fracrocarcoric

Figura 29

Observacao:
Para efetivar a alteragcéo do histérico € necessaria a tramitacdo do documento..

ApOs adicionar as disciplinas/atividades e marcar os motivos, acione o botdo <Tramitar> e
envie o documento para o passo de fluxo desejado para que a solicitacdo seja realmente
efetivada. Apenas as Disciplinas Atividades que estiverem marcadas como ACEITO SIM seréo
efetivadas.
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5. ADAPTACAO CURRICULAR

Entende-se por Adaptacao Curricular, quando um aluno troca de Curso (transferencia interna)

ou de curriculo dentro do proprio curso (troca de versédo de curso) .

O aluno ganha novo ingresso (no caso da transferéncia) e ganha aproveitamento nas

disciplinas cuja as equivaléncias tenham sido cumpridas.

5.1. Acessando a Aplicacéao

1° - Localizar na arvore de navegacao o médulo Académico. Abra essa pasta observando a
seguinte ordem - Controle Académico — Historico Escolar até a aplicacdo Adaptacédo

Curricular (Figura 30).

2° - Acione o botdo <Executar>. Aparecera a tela correspondente a Figura 31.
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Figura 30
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Nesta tela (Figura 31), sera feita a Adaptacdo Curricular, que podera ser por Aluno ou por

Curso.
O usuario podera Incluir ou localizar uma Adaptacédo Curricular, para isso acione os botédo

<Novo> ou <Localizar>.
Caso a opcao seja por localizar uma Adaptacao existente, apos acionar o botdo <Localizar>,
serd visualizada a tela correspondente a Figura 20 ; se for incluir uma nova Adaptacéo siga as

instruc6es abaixo.
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Figura 31

5.1.1. Instrucdes para preenchimento dos campos

Curriculo Destino:

Cdédigo do Curso — Localize o Cadigo do Curso no qual o aluno deseja realizar a adaptacao
acionando a lupa; ap6s acionar este botéo visualizaremos a tela correspondente a Figura 4.
Nome Unidade - Esse campo sera preenchido automaticamente apés localizarmos o cédigo

do curso.
Versdo do Curso — Selecione a versdo do Curso, que serd a versao para qual os alunos serédo

adaptados.
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Adaptacé&o por Aluno:

Matricula do Aluno — Localize a Matricula do Aluno acionando a lupa e visualizaremos a tela
correspondente a Figura 3.

Nome do Aluno — Esse campo sera preenchido automaticamente, apos localizar a matricula
do aluno.

Turno — Preenchido automaticamente.

Cédigo do Curso, Nome Unidade e Ano Curriculo — Serdo preenchidos automaticamente
apos localizar a matricula do aluno.

Adaptacédo por Curso:

Cdédigo do Curso — Localize o Cédigo do Curso acionando a lupa e visualizaremos a tela
correspondente a Figura 4.

Nome Unidade - Esse campo serd preenchido automaticamente apds localizarmos o codigo
do curso.

Versdo do Curso - Apos selecionar o curso, selecione a versdo da qual deseja adaptar os
alunos. Apés selecionar a versao, sera visualizada uma lista com alunos vinculados a versao
do curso selecionado.

Selecione o aluno desejado, acione o botdo <Adicionar>, e este aluno ira para a lista Alunos a
Adaptar ao Novo Curriculo. Se a opgéo for por todos os alunos, selecione o botdo <Todos> ou
<Remover>, caso deseje excluir um aluno da lista de alunos a adaptar.

Apos o preenchimento do dados acione o botéo <Salvar> ou <Cancelar> conforme o caso.

BotBes Tramitar e Tramitac6es

E preciso tramitar este documento de Adaptacédo Curricular para que a pessoa responsavel
pela adaptacdo receba na caixa postal e efetive a adaptagcdo, aluno por aluno, através da
aplicacdo descrita no item 5 — Solicitacdo de Alteragdo Curricular, onde o sistema adiciona
automaticamente apoés clicar no botdo <Novo> da Guia de Atividades/Disciplinas, as disciplinas
que devem ser aproveitadas.

Observacéo:

7

Para efetivar a Adaptagdo Curricular € necesséria a tramitacdo do documento, para isso,
acione o botéo <Tramitar> e envie o documento conforme o passo de fluxo que desejar.
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6. MANUTENCAO DOS LOCAIS DE DISPENSA

Esta aplicacdo é responsavel pelo cadastro de entidades externas, isto €, as entidades onde o
aluno pode ter cursado determinada disciplina que recebeu dispensa.
Exemplo: Dispensa por cursar na UFPR.

6.1. Acessando a Aplicacao

1° - Localizar na arvore de navegacao o médulo Académico. Abra essa pasta observando a
seguinte ordem - Controle Académico — Histérico Escolar até a aplicagdo Manutencdo dos
Locais de Dispensa (Figura 32).

2° - Acione o botdo <Executar>. Aparecera a tela correspondente a Figura 33.
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Figura 32
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Nesta tela (Figura 33), devera ser feita a Manutencgédo dos Locais de Dispensa.

Esta tela possui trés guias: Entidade Externa, Documentos e Endereco. Para localizar uma
entidade externa ja cadastrada acione o botéo <Localizar>, para cadastrar uma nova entidade,
acione o botdo <Novo> conforme instru¢des abaixo.

Caso a opcéo seja por localizar uma entidade ja existente, ap6s acionar o botéo localizar, sera
exibida a tela correspondente a Figura 11.

6.2. Guia: Entidade Externa

Nesta guia devera ser informado o Nome da Entidade, Natureza Juridica, Tipo de Entidade,
Unidade da Federacao e Data de Cadastro.
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Figura 33
6.2.1. Instrucdes para preenchimento dos campos

Nome — Localize através da lupa o nome da entidade; apds acionar este botao , sera exibida a
tela correspondente a Figura 34, onde sera localizada a pessoa . Caso ndo encontre a pessoa
através do nome ou de seus documentos, pode-se informar o nome da pessoa e um
documento, na guia Documentos.

Natureza Juridica — Selecione o tipo de natureza juridica, que pode ser: Fisica, Juridica ou
Outras.

Entidade Externa — Preenchido automaticamente pelo sistema ap6és salvar uma nova entidade
externa. Esse nimero sera o identificador da entidade dentro do sistema.

Tipo de Entidade — Selecione o Tipo de Entidade.

Unidade da Federacéo — Selecione a Unidade da Federacao.

Dt Cadastro — Informe a Data de Cadastro dessa entidade.
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Observacdes — Informe alguma observacao sobre a entidade externa, se necessario.

Ap6s o preenchimento dos dados acione o botéo <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.

Nesta tela correspondente a Figura 34, sera feita a localizacéo da pessoa, referente a entidade
externa, que ja esta previamente cadastrada.

@ Localizar PESSOA -1O] =|
Descricdo do document: Moamero do Documento [IF:
® | =l | | oK
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o | =
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’75 Fiziza € Juridica © Dutros Fechar
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|5IIIF" - O nimera minima de caracteres para a habilitar a pesquisa pelo campa & 3. i

Figura 34

Nesta tela, para a localizacdo de uma Pessoa pode-se proceder da seguinte forma:

1° - A partir da selecdo do item Descricdo do Documento. Selecione este item e informe
0 numero do mesmo; caso o documento possua UF em suas caracteristicas, deve ser
selecionado este campo.

2° - A partir da selecdo do item Nome. Selecione este item e informe o Nome ou parte dele ;
apos acione o botdo <Procurar>, ou somente acione o botdo <Procurar> e serdo

visualizadas todas as pessoas que atendam esta consulta. Logo ap6s escolha uma delas e
acione o botao <Selecionar>

3° - Informe a Natureza Juridica que pode ser: Fisica, Juridica ou Outros.

6.3. Guia: Documentos

Nesta guia (Figura 35), o usuario podera incluir novos documentos da entidade externa. Para
isso, acione o botdo <Novo>. ApoOs acionar este botao serdo habilitados os botées <Salvar> e
<Cancelar>.

Botbes
1 - Novo - ||:I 2 — Alterar 3-Excluir | 4-Salvar El
5 - Cancelar - @l
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Figura 35

Tipo de Documento Pessoa — Selecione o Tipo de Documento Pessoa que pode ser :Carteira
de ldentidade, Carteira de Identidade Militar, Carteira Nacional de Habilitacdo, Certiddo de
Nascimento, Outros.

Ndmero do Documento — Informe o Niumero do Documento.

UF — Caso o Documento possua UF, selecione-a.

Org&o Emissor — Informe o 6rgéo emissor, caso o documento possua.

Data de Expedi¢céo — Informe a data de expedi¢cdo do documento.

Data de Validade — Informe a data de validade do documento.

Apb6s o preenchimento dos dados acione o botdo <Salvar> (4) ou <Cancelar> (5) conforme o
caso.
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6.4. Guia: Endereco

Nesta guia (Figura 36), € possivel visualizar o endereco de uma entidade externa localizada na
tela correspondente a Figura 33. Acione o botdo <Novo>, para cadastrar um novo enderego
para o representante legal, conforme visualizaremos na tela correspondente a Figura 37.

Se acionarmos o bot&o <Propriedades>, visualizaremos a mesma tela conforme Figura 37, mas
com os dados preenchidos ,sendo que nesta, os botdes <Alterar> e <Excluir>, estardo
habilitados.

@, 1.1.5.07 Manutencio dos Locais de Dispensa - |EI|5|
. Y . ) erad
J Arquivo  Egibir  Tramitagdo  Outroz Ajuda f‘ !-%‘E
O X A £ 0 (8 :
i Alterar Encluir Localizar | Fropriedades Moo T RES &

Entidade Externa  Enderego |

Logradoura | Miimero | Complemnento da er... | Baira | Municipic

Sralwar | [Cancelar

| ADM [FraMEntExterna

Figura 36
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ApOs acionarmos o botdo <Novo> na tela correspondente a Figura 36, visualizaremos a tela
conforme Figura 37, onde iremos cadastrar um novo endereco para a entidade externa,

conforme instrucdes abaixo.

(@ 5-6.01 Cadastro de Enderecos

|J Arquivo  Exibir  Tramitagdo Outroz  Ajuda

[ X
Mova Alterar Exclui '
Entidade Externa; EDITION SCIEMTIFIQUES ELSEY
Tipo de Endereco Funicipio Paiz
I I ISanta I aria J IHS IErasﬂ
Tipo de Logradaouro Logradaouro
M mero Complemento do endereco CEF

B airro Driztrita

Pozigdo Geografica Fax E -mnail

INu:urte j I I

Telefone Residencial Celular T elefone Comercial

Caixa Postal

I [~ Conespondéncia

Salvar | Cancelar
| |00z - 003 - Incuinda A0 [framMEnderera
Figura 37

6.4.1. Instrucdes para o preenchimento dos campos
Tipo de Endereco - Selecione o Tipo de Endereco que pode ser. Residencial,

Correspondéncia e Servico.

Municipio — Localize através da lupa a cidade. Apé6s acionar este botdo sera visualizada a tela
correspondente a Figura 38.

UF — Este campo sera preenchido automaticamente ap0s localizar o municipio.
Pais — Este campo sera preenchido automaticamente apés localizar o municipio.
Tipo de Logradouro — Selecione o Tipo de Logradouro.

Logradouro — Informe a descri¢do do logradouro.

Ndmero - Informe o ndmero.

Complemento do Endereco — Informe o complemento do endereco.

CEP - Informe o CEP.

Bairro — Informe o bairro.

Distrito — Informe o distrito.

Posicao Geogréafica — Selecione a posicao geografica do endereco.

Fax — Informe o fax.

E-mail — Informe o e-mail

Telefone Residencial — Informe o telefone residencial.

Celular — Informe o telefone celular.

Telefone Comercial - Informe o telefone comercial.

Caixa Postal — Informe a caixa postal.

Apbs o preenchimento dos dados acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar> conforme o caso.
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Nesta tela correspondente a Figura 38 sera feita a localizacdo da cidade a que pertence
entidade externa.

@ Localizar CIDADES -1O] =|
Pais
Ezstado
IHiD Grande do Sul j

Cidade Procurar I

I Posics j 5 elecionar |
;S:i'?;u i Meio &l Fechar |
Ajuda |
| 4
Figura 38

Para a localizacdo de uma Cidade pode-se proceder da seguinte forma:

O usuario devera selecionar o Pais e o Estado; ap6s informar o nome da cidade ou parte
desta, acione o botdo <Procurar> ou somente acione o botdo <Procurar>.

Ap6s acionar o botdo <Procurar> sera exibida uma lista com nomes de cidades;
localize a cidade desejada e apés acione o botdo <Selecionar> .

a
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7. REOPCAO DE CURSO

Esta aplicacdo tem como objetivo realizar a Reopcao de Curso pelo aluno. A reopc¢do de curso
€ utilizada quando se deseja trocar o aluno do ndcleo comum de um curso para uma de suas
énfases. Todas as disciplinas do historico do aluno séo copiadas para o histérico no curso novo
- énfase.

7.1. Acessando a Aplicacéao

1° - Localizar na arvore de navegacao o médulo Académico. Abra essa pasta observando a
seguinte ordem - Controle Académico — Histdrico Escolar até a aplicacdo Reopc¢éo de Curso
Figura 39.

2° - Acione o botdo <Executar>. Aparecera a tela correspondente a Figura 40.

(@ 9-9 5GCA Navegacdo : - |I:I|i|
e,

J Arguivo  Ezibir Tramitagao  Auda f‘" Py, "%

¥ B | o =8 & i I
Executar Atualizar b Tramtacies Wigualizar Sar e il

Aplicages | Caina Postal |

Descricao /| Data de validade I;
EI--‘{E‘S] 1 - Académico
EI"-E"}Q 1.1 Controle Académico
f_‘:‘] 1.1.01 Diganizacaon do Engsing
-0 1.1.02 Oferta de Disciplinas
Ef] 1.1.03 Langamento de Motas
-6 1.1.04 Matriculs
=43 1.1.05 Histérico Escolar
E:] 1.1.5.01 Manuteng3o das Atividades Complementares do éluno
E] 1.1.5.02 Manutengdo do Higtdrico Escaolar do Aluno
E}] 1.1.5.03 Manuteng3o das Disciplinas do Histdrico Escolar
E:] 1.1.5.04 Solicitagio de Alteragdo de Histdrico Ezcolar
E] 1.1.5.05 Adaptagdo Curicular
E}] 1.1.5.06 Lancamento de Dizpenzas
Ef] 1.1.5.07 Manutenzdo dos Locaiz de Dispenza
w0

g 1.1.512 Agdo Langa Trancamento Total

-1 1.1.5.20 Relatdrioz
[]--lr:j 1.1.06 Cadastro do Aluno
-2 1.1.07 Calendaria
-0 1.1.08 Estatisticas
il Q B I I = e e P B | R ;I
| |ACReupca0Curso.exe Cris |FrNavegaca0 v
Figura 39
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Nesta tela (Figura 40),sera feita a Reopc¢éo de Curso , para isso acione o botdo <Novo>.

3, 1.1.5.08 Reopcdo de Curso

J Arquivo  Exibir  Tramitagdo Outroz  Ajuda

D s |

o
Mowvo

Efetivar

—Curriculo Desting
LCodige do Curso Homelnidade Yersan docurso

A -

! Parfluno
rDadoz do Aluno no Curso
flatricula da Aluno Fiome Aluno Turhm

! !

Codigo do Cursn Mome Unidade Lno Curmculo

" Por Curso
Codige do Curso Home Unidade Yergln docurs

Al o

Alunos do Curso Alunos abdaptan ao Hove Curiculo
Matricula do Aluno [Mome  # |

== Sdizionar

=5 Bemover

i

| Ctis |Fr.ﬁ.CReu:u|:ucau:|Curso S

Figura 40

7.1.1. Instrucdes para preenchimento dos campos

Curriculo Destino:

Cdédigo do Curso — Localize o Cadigo do Curso o qual o aluno deseja fazer a reopgéo,
acionando a lupa e ap6s visualizaremos a tela correspondente a Figura 4.
Nome Unidade - Esse campo sera preenchido automaticamente apds localizarmos o cddigo

do curso.
Vers&o do Curso — Selecione a versédo do Curso para qual o aluno ir optar.
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Adaptacé&o por Aluno:

Matricula do Aluno - — Localize a Matricula do Aluno que deseja realizar a reopgéo,
acionando a lupa e visualizaremos a tela correspondente a Figura 3.

Nome do Aluno — Esse campo sera preenchido automaticamente, apos localizar a matricula
do aluno.

Turno, Codigo do Curso, Nome Unidade e Ano Curriculo — Serdo preenchidos
automaticamente apés localizar a matricula do aluno.

Adaptacédo por Curso:

Cdédigo do Curso — Localize o Cédigo do Curso, do qual os alunos desejam efetuar a reopcéo,
acionando a lupa e apos visualizaremos a tela correspondente a Figura 4.

Nome Unidade - Esse campo serd preenchido automaticamente apds localizarmos o cédigo
do curso.

Vers&o do Curso — Selecione a versao do Curso da qual os alunos desejam sair.

Apbs selecionar o curso e a versao desejados serd visualizada uma lista com alunos do curso.
Selecione o aluno desejado, acione o botdo <Adicionar> e este aluno ir4 para a lista Alunos a
Adaptar ao Novo Curriculo. Se a opgéo for por todos os alunos, selecione o botédo <Todos>.
Para remover um aluno da lista de alunos a adaptar, acione o botdo <Remover>.

Apbs o preenchimento do dados acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.

E preciso clicar no botdo <Efetivar> para fazer a reopgéo de curso.
Esta aplicacdo deve ser utilizada apenas quando for a troca de op¢gées do mesmo curso, isto &,
énfases de um mesmo curso.

Exemplo: Trocou de licenciatura para bacharelado.

Quando for troca de versdo de curso ou transferéncia de curso (exemplo: matematica para
fisica) deve ser utilizada a aplicagcao do item 5 ADAPTACAO CURRICULAR
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VERIFICACAO DA VIDA ESCOLAR

8. IDENTIFICACAO DOS FORMANDOS POR CURSO

Esta aplicacao tem o objetivo de identificar os formando de cada Curso da Instituicdo, torna-los
aptos a formatura e forma-los.

8.1. Acessando a Aplicacéo
1° - Localizar na arvore de navegacdo o médulo Académico. Abra essa pasta observando a

seguinte ordem - Controle Académico — Histérico Escolar - Verificagdo da Vida Escolar até a
aplicacéo Identificagédo dos Formandos Por Curso (Figura 41).

2° - Acione o botdo <Executar>. Aparecera a tela correspondente a Figura 42.

9.9 SGCA Navegacdo - IEI|£|

T ) w o . e,
J Arquivo  Exibir  Tramitagdo  Ajuda FdgE “.g
9 # B | @ (9
Executar Atualizar b Tramitactes | Wizualizar Sair et

Aplicagdes I Caixa Postall

Descrgio £ | [ata de validade I;
=43 1-Acadsmico
EI% 1.7 Controle &cadémico
h 1.1.01 Organizagao do Enzino
i £91.1.02 Oferta de Disciplinas
f:‘i 1.1.03 Langamenta de Maotas
B £ 1.1.04 Maticula
=148 1.1.05 Histérico Escolar
E] 1.1.5.01 Manutencao das Atvidades Complementares do Aluno |
Fﬁ] 1.1.5.02 Manutengao do Histdnzo Escolar do Aluno
Q 1.1.5.02 Manutencao daz Dizciplinas do Hiztdrico Escolar
[ﬁ 1.1.5.04 Solicitagdon de Alteragdo de Histdrico Escolar
[3 1.1.5.05 Adaptacdn Curricular
E}] 1.1.5.06 Lancamento de Dispensas
E}] 1.1.5.07 Manutengdo dos Locaiz de Dispensza
E] 1.1.5.08 Reopedn de Curso
Elﬁ 1.1.5.08 Verficagdo da Vida Escolar
Bwgt1.1.5.08.01 |dentificagao Formandos por Curzo
[‘3 1.1.5.08.02 Observactes para Formandos
[ﬁ 1.1.5.08.03 Verficagdo do Histdrico e Pendéncias dos Alunos
E] 1.1.5.08.20 Diplama de Conclusdo de Curza
: [EJ 1.1.5.08.21 Histdrico de Formada LI

P FEm 1 RN Cebifie e e Tl e A Cieae

|aCrMMFormandos. exe cris [Fravegacas v

Figura 41
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Nesta tela (Figura 42),sera feita a Identificagdo dos Formandos por Curso. Para isso acione o
botdo <Localizar> e sera visualizada a tela correspondente a Figura 4 onde o usuario ira
localizar o Curso do qual deseja visualizar os provaveis formandos.

@ 1.1.5.08.01 Identificacdo dos Formandos por Curso

J Arquivo Exibir  Tramitagdo Outroz Ajuda

B & | =
Localzar  Imprimic Atualizar
Codigm do Curen Hame [hidade
Faormando Apto a farmatura

Matricula da Al | Nome

== Adiciotar

== Hemowver

Snode Evasao

Matricula do .. | Mome

Periadn de Evasan

! =

[Vata de Concluzda [Mata de Colagém

| 15/08/2004

=l [16/08/2004 =]

||:ris |Fr.ﬁ.CMMFDrmandns S

Figura 42
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Ap6s localizar o Curso a tela conforme Figura 42, sera exibida com as listas de alunos
provéaveis formandos e aptos a formatura preenchidas conforme visualizaremos na tela
correspondente a Figura 43 .

Para atualizar os

alunos da lista, caso alguma alteracdo tenha sido realizada no cadastro de

alunos, por exemplo, informando mais alunos como provaveis formandos, acione o botao
<Atualizar> para que a lista de provaveis formandos seja carregada novamente.

Na lista a esquerda da tela selecione o aluno que esta apto a formatura e acione o botédo

<Adicionar>.

Caso o aluno ja esteja na lista de alunos aptos a formatura, mas ndo esta apto e deva voltar
para a lista de provaveis formandos, acione o botdo <Remover>,

Para visualizar o

historico escolar do aluno e verificar se a integralizacéo do curriculo do curso

esta correta, acione o botéo direito do mouse sobre o aluno desejado; no menu que ird ser
visualizado (Figura 43), selecione a opcao Histérico Escolar e a tela correspondente a Figura
44 sera mostrada.

¥ 1.1.5.08.01 Identificacdo dos Formandos por Curso =10 x|

. - . ~ . pehral
J Arquiva  Emibir  Tramitagda Outroz Ajuda Figsg “‘i
# s | g = % -
Localizar Irnprirmir Atualizar Etiqueta do Processa v &
Cadigo do Curso Mame Lnidade

|3n?

Frowaveis Formandos I Alunoz Formados I

IEiéncia da Cormputacdo - Bacharelado

Formando Apto a Formatura
Matricula do Aluno | Nome | Matricula do Al | Home
9711030 AMDRE SCHMIDT
9301573 DaMIEL BlASOL
2010839 EDGAR CAMILO Y .
9910645 EVALDO GALvAD o diionar
2001145 FARIO OTTOREL
9511034 FERMAMNDO PIRE <= Femaver
2I:I‘I s Hiskarico Escolar
200337 Irnprirnir
M Colunas
Exportar L4
Salvar Configuracdo
Evasdo Periodo de Evazao
Mostrar Painel de Agrupadores I j
[rata de Concluzdao [ata de Colagio
|28/04/2005 | [28/04/2005 =l
| DM FraCMMFormandos 2
Figura 43
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Nesta tela (Figura 44), serdo visualizadas as estruturas curriculares da versdo do curso do
aluno com sua respectiva carga horaria exigida e com a carga horaria vencida pelo aluno.

8 Historico Escolar : 2010604 - LUCIANO GUILHERME Y |
Descrigdo da estrutura | Carga hararia exigida | Carga harria wehcida |
Dizziplinas do Curriculo Pleno 2250 1785
Dizciplinas Complementsras da Sradoaeia B0 e
Atividades Compleme Cisciplinas da Estrukura Curricular = i
Dizciplinaz Optativaz T — 0 I}
1 Colunas
Exportar L4
Salvar Configuracdo

| Mastrar Painel de Agrupadores | frEstruturas w

Figura 44

As estruturas que aparecerem em vermelho sdo aquelas que o aluno ainda ndo cumpriu a
carga horaria necessaria. As que aparecem em azul sdo as que o aluno j& cumpriu a carga
horaria exigida.

Para visualizar as disciplinas/atividades que fazem parte da estrutura e a situacdo do aluno em
cada uma delas, acione o botdo direito do mouse em cima da estrutura desejada; a tela
correspondente a Figura 45 serd visualizada.

8 Disciplinas da Estrutura Curricular =10l x|
Perfodo ... | Cadign da... | Mome da disciplina [TipodaD...| Situagdo |Carga...|Ano | Perindo I;
1 ELC110 ALGORITMOS E PROGRAMALCE Qbrigatdria  Aprowado com n 90 2000 1o Semestre
1 ELC1T11 IMTRODUCAD & COMPUTACAL Obrigatdria  Dispensado sem 45 2001 1o, Semestre
1 ELC112 CIRCUITOS DIGITAIS "B Obrigataria  Aprovado com n B0 2000 1o, Semestre
1 LTEZ22Z LIMGUA INGLESA INSTRIUMEM Obrigataria  Aprovado com n B0 2000 1o, Semestre
1 TR0 CALCULD IMFIMITESIMAL | Obrigataria | Matricula VRI2005 1o Semestre
1 MTM144  ALGEERA LINEAR E GEOMETR Obrigatéria  Aprovado com n B0 2000 To. Semestre
2 ELCT12 ESTRUTURAS DE DADOS Obrigataria  Aprovado com n 90 2004 Zoo Semestre
2 ELCT14 FUMDAMEMTO DE ORGAMIZALC Qbrigatdria  Aprovado com B0 2002 o Semestre [
2 LTEZ1S LIMGUA IMGLESA INSTRUMEM Obrigatdria  Aprovado com b BO 2000 2o Semestre
2 MTM126  CALCULD IMFIMITESIMAL |1 Obrigatdria  Aprovado com b 0 2000 2o Semestre
2 MTH145  ALGEBRA LINEAR E GEOMETR Obrigataria | M&o Wencido i
F ELC115 COMCEITOS DE LIMGUAGEMS | Obrigataria  Aprovado com n 45 2003 Zo. Semestre
3 ELCI1E ORGAMIZACOES avANCADAS | Obrigatdria |Mao Yencido 1]
FELC1TY PaRADIGMAS DE PROGRAMAL Obrigatdra  Aprovada con n B0 2001 1o Semestre
FELC118 FPESOUISA E ORDEMACAD DE | Obrigatdria  Aprovada coni i B0 2002 1o Semestre
3 FSC1365 ELETRICIDADE E MAGMETISMI Obrigataria  Aprovadao com n 90 2000 1o, Semestre
3 5TC303 ESTATISTICA Obrigataria  Dispensado sem B0 2003 | 2o, Semestre ;l
| |F'.DM |FrDisci|:|IinasEstrutur v
Figura 45

Nesta tela serdo visualizadas as disciplinas que fazem parte da estrutura curricular
selecionada. As disciplinas em azul sdao as que o aluno ja venceu; aquelas escritas em
vermelho sdo as obrigatdrias e que o aluno ainda ndo venceu, e as em verde sdo as que 0
aluno esta matriculado no momento.
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Voltando a tela da Figura 43, ap6s adicionar ao alunos a lista de Aptos a Formatura, acionando
o0 botao direito do mouse, sera visualizado um menu com as opg¢8es: Formar; Formar Todos e
Histérico Escolar.

Ao selecionarmos a opgéo <Historico Escolar>, visualizaremos a tela correspondente a Figura
44, ja descrita anteriormente.

A opcao <Formar>, lanca forma de evasdao Formado para o aluno selecionado, no ano e
periodo informados abaixo, bem como com data de concluséo e data de colagdo de grau iguais
as informadas.

A opcado <Formar Todos> efetua a mesma acéo que a opcdo <Formar>, sé que para todos os
alunos que estiverem na lista de Aptos a Formatura.

¥ 1.1.5.08.01 Identificacio dos Formandos por Curso O] x|
. - . - . athrral
J Arquiva Exibir  Tramitagdo  Outroz  Ajuda f‘«t ; '”"‘%
o & | =& e f )
Localizar Irnipririie Atualizar Etigueta do Frocessa TR &
Cadiga do Curza Mame Unidade
IED? IEiénn::ia da Carmputacdo - Bacharelada

Prowvaveis Formandos | Alunoz Formados I

Formando Apto a formatura
Matricula doAluno | Nome | Matricula do Al... | Nome
2010589 EDGAR CAMILO Y 9711050 &MDRE SCHMIDT D
9310645 EvalLDO GalvEo 980157 CeAREL DLASS
9511084 FERMNANDO PIRE " 20011 Formar

== Adicionar = Tad
2010604 LUCIAMD GUILHE _ | 2008 ormar Todos
203317 MATEUS BECK R Histdrica Escolar

= Remover =

—_— Irnprirnir

T Colunas
Exparkar

Salvar Configuracdo

Maostrar Painel de Agrupadores

Ano de Evasdo Perindo de Evazio
| | =]

[ata de Conclizdo [ ata de Colagio

|23/04/2005 = |29/04/2005 =l
DM fracMMFormandos 2
8.1.1. Instrugfes para preenchimento dos campos

Ano de Evaséo — Informe o Ano de evaséo do aluno.

Periodo de Evaséo — Selecione o periodo de evasédo do aluno.
Data de Concluséo — Informe a Data de Concluséo do Curso.
Data de Colacgéo — Informe a Data de Colagéo de Grau do aluno.
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9. VERIFICACAO DO HISTORICO E PENDENCIAS DOS
ALUNOS

Nesta aplicacéo € possivel verificar o histérico e as pendéncias dos alunos. Esta aplicacdo
tem praticamente a mesma funcionalidade da aplicacdo descrita no item 8 IDENTIFICACAO
DOS FORMANDOS POR CURSO, com as diferengas de que esta permite verificar o histérico
escolar de qualquer aluno, enquanto a anterior apenas o histérico de provaveis formandos.

9.1. Acessando a Aplicacéao

1° - Localizar na arvore de navegacado o médulo Académico. Abra essa pasta observando a
seguinte ordem - Controle Académico — Histérico Escolar - Verificagdo da Vida Escolar até a
aplicagéo Verificag&o do Histérico e Pendéncias dos Alunos (Figura 46).

2° - Acione o botdo <Executar>. Aparecera a tela correspondente a Figura 47.

(@, 9-9 5GCA Navegacdo : _I_I- | il
. " . - . el
J Arquivo Exibir Tramitagdo  Ajuda f' T ".%
9 & | B @& (8
Executar Atualizar b Tramtacies Wigualizar Sar e il

Aplicages | Caina Postal |

Descrigio /| Data de validade I;
EI--‘{E‘S] 1 - Académico
EI‘E%Q 1.1 Controle Académico
Ej 1.1.01 Organizagdo do Ensino
(59 1.1.02 Oferta de Disciplinas
. Ef] 1.1.03 Langamento de Motas
l Ej1 1.04 Matricula
%1 1.05 Higtérico Escolar
E:] 1.1.5.01 Manuteng3o das Atividades Complementares do éluno
E] 1.1.5.02 Manuteng3o do Higtérico Escolar do Aluno
E}] 1.1.5.03 ManutengEo daz Disciplings do Histdrico Escolar
E:] 1.1.5.04 Solicitagio de Alteragdo de Histdrico Ezcolar
E] 1.1.5.05 Adaptagdo Curricular
E}] 1.1.5.06 Lancamento de Dizpenzaz
E‘j] 1.1.5.07 Manuteng3o dos Locais de Dispensa
E] 1.1.5.08 Reopgdo de Curzo
= ‘%1 1.5.08 Verificacdo da Vida Escolar
[:E] 1.1 5.08.07 ldentificasdo dos Formandoz por Curso
E“;] 1.1.5.08.02 Obzervagies para Formandos

[:E] 11650820 D|p|0ma cle Conclusdo de Curso
: [ﬁ] 1.1.5.08.27 Histdrico de Formado LI

C B4 4B RO 9 Mk m e A Cmiend nZm A T

|ACVeriFicaHist0ric0.exe ctis |FrNavegaca0 v

Figura 46
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Nesta tela (Figura 47), seré feita a Verificagdo do Historico e Pendéncias dos Alunos.
Para isso acione o botdo <Localizar>; apés acionar esse botdo sera visualizada a tela
correspondente a Figura 4 , onde sera localizado o Curso.

@ 1.1.5.08.03 Yerificacdo do Histirico e Pendéncias dos Alun =10 x|

J Arguivo  Exibir  Tramitagdo Outros  Ajuda

e Lot fd,_.q_n

J 4 ‘ I

Localizar Histarico Escalar Fohy
Codigm do Curen Hame [hidade
Matricula da Aluno | Mome

| ||:ris |Fr.ﬁ.C'-.-'eriFicaHistu:urin: S

Figura 47
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Ap6s localizarmos o Curso visualizaremos a tela correspondente a Figura 48, com a lista dos
alunos regulares desse Curso e com o botdo <Histérico Escolar> habilitado.

@ 1.1.5.08.03 Yerificacdo do Histirico e Pendéncias d =10l x|
hral
J Arquiva  Exibir  Tramitagdo Outroz  Ajuda f‘d-o": “‘i
Localizar Histarico Escolar T &

Cadigo do Curzo MHaome nidade

I'I 1) IFiIu:usu:ufia - Licenciatura Plena

Matricula do Aluno | Mirne -

2110009 ASDEL FERMAMDO DE ALMEIDA MaMMY

2110020 ADEMAR PIRES GOULART JUMIOR

2113304 ADEMIR ZIMMER SCHEEREM

2113048 ADRIANS BATISTA OBETIME

2301814 ADRIAND BUEMO KURLE

2101014 ADRIAND HUWES DE FREITAS

2423059 SLEJAMDROJESUS FENKER GIMIMO

3310019 ALESSANDRO D& SILVA MALA

2310702 ALEXANDRE 15414

2310703 ALIME ESTMALET FINTO

2401154 ALIME [BALDO GOMWCALVES

2113510 AMa PALILA SATTES FELKL

2110048 4Ma TERESA BENATO

221005 AMDERSON DE ARALLID ;I
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Figura 48

Bot&o Histérico Escolar — Selecione o aluno que desejar Verificar as Pendéncias do Historico,
e acione o botdo <Histérico Escolar>; apés acionar esse botdo serd exibida a tela
correspondente a Figura 44, ja descrita anteriormente.

Esta tela também podera ser visualizada selecionando o aluno desejado e clicando com o
botdo direito do mouse. No menu escolha a opgéo Histérico Escolar.
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