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ASSISTENCIA ESTUDANTIL
BOLSAS

1. CADASTRO DE BOLSAS

Esta aplicacdo tem como objetivo realizar os cadastros de bolsas nas Instituices.

Sera possivel também, incluir e localizar uma bolsa, sendo que apés localizar uma bolsa
existente podera ser alterada ou excluida a mesma.

A tela principal, conforme Figura 2, esti dividida em cinco guias: Bolsas, Observagao,
Unidades, Relacionamento entre Bolsas e Bolsistas.

1.1. Acessando a Aplicacao

1° - Localizar na arvore de navegacdo o modulo Académico. Abra essa pasta observando a
seguinte ordem - Assisténcia Estudantil — Bolsas até a aplicagdo Cadastros de Bolsas
(Figura 1).

2°- Acione o hotdo <Executar>. Aparecera a tela correspondente a Figura 2.
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1.2. Guia : Bolsas

Nesta guia (Figura 2) podera ser feito o cadastro de uma nova bolsa ou localizada uma bolsa
existente.

Se a opcéo for localizar uma bolsa, acione o botdo <Localizar>; ap6s acionar este botdo sera
exibida a tela correspondente a Figura 3, onde sera localizada a bolsa para alteragdes ou
exclusoes.

Caso a opcao seja por incluir uma nova bolsa, acione o botdo <Novo> e preencha os campos
conforme instrucdes abaixo.
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Figura 2

1.2.1. Instru¢fes para preenchimento dos campos

Cédigo da Bolsa — Informe o cédigo da bolsa que ira incluir.

Descricdo da Bolsa — Informe a descricdo da bolsa.

Situacéo da Bolsa — Selecione a situagéo da bolsa , se ativa ou inativa.

Relatorio — Selecione se a bolsa exige relatério final dos bolsistas.

Fregliéncia — Selecione se a bolsa exige frequéncia.

Tipo de Bolsista — Selecione o tipo de bolsista: aluno, funcionario ou pessoa fisica.

Vagas Oferecidas - Informe o niumero de vagas oferecidas.

Percentual — Selecione a opc¢éo referente a bolsa. Se o pagamento é em forma de percentual,
em valores, ou em quantidade.

Tipo Bolsa — Selecione o tipo de bolsa.

Grupo — Se for o caso, selecione o grupo da bolsa.

Empresa — Localize a empresa mantenedora através da lupa; apds acionar este botdo sera
exibida a tela Correspondente a Figura 4.

Simulacdo de Consisténcia para Inclusdo — Localize a simulagdo através da lupa; apés
acionar este botdo sera exibida a tela correspondente a Figura 5. Esta simulacéo deve conter
consisténcias para verificar se o0 bolsista pode ou ndo ser incluido nesta bolsa.



Simulacdo de Consisténcia para Exclusdo - Localize a simulacéo através da lupa; apos
acionar este botdo sera exibida a tela correspondente a Figura 5. Esta simulacéo deve conter
consisténcias para verificar se o0 bolsista deve ser excluido da bolsa.

Ap6s o preenchimento dos campos acione o botédo <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.

ApOs acionarmos o botdo <Localizar> na tela correspondente a Figura 2, sera exibida a tela
conforme (Figura 3) onde podera ser feita a localizagdo de uma bolsa.
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Figura 3

A localizacdo da Bolsa poderd ser feita por uma das seguintes formas:

1° - A partir da sele¢do do item Cdédigo da Bolsa .Selecione este item e informe o cédigo da
bolsa; apds acione o botdo <OK>.

2° - A partir da sele¢éo do item Descricdo da Bolsa. Selecione este item e informe a
descricdo da bolsa; apés acione o botdo <Procurar>, ou somente acione o botéo
<Procurar >.

ApoOs acionar o botdo <Procurar> sera exibida uma lista com descri¢cdes da bolsa;
escolha a bolsa desejada e acione o botao <Selecionar>.



Apés acionarmos a lupa no campo empresa na tela correspondente a Figura 2, sera exibida a
tela conforme (Figura 4), nesta tela podera ser localizada a entidade externa.

¥ L ocalizar Entidade Externa =10 x|

{* Entidade externa
- 0K

" Descrigio da entidade externa Procurar

! =

Tipo de entidade Unidade da federagao SE|Ecinnar
I J I J Fechar
Fozigao @
’75' [riia 1 Mein Ajuda
| 4
Figura 4

A localizacdo da Entidade Externa podera ser feita por uma das seguintes formas:

1° - A partir da selegdo do item Entidade Externa. Selecione este item e informe o cédigo
da entidade externa; apos acione o botdo <OK>.

2° - A partir da sele¢céo do item Descricdo da Entidade Externa. Selecione este item e
informe a descricdo da entidade externa; apos acione o botdo <Procurar>, ou somente
acione o botdo <Procurar>.

ApOs acionar o botdo <Procurar> sera exibida uma lista com descri¢cdes da entidade
externa; escolha a edicdo desejada e acione o botdo <Selecionar>.
3° - Selecione o Tipo de entidade; apds acione o botdo <Procurar>.

4° - Selecione a Unidade da federacédo; ap0s acione o botao <Procurar>.



Apés acionarmos a lupa no campo simulagéo de consisténcia para inclusdo ou exclusao na tela
correspondente a Figura 2 , sera exibida a tela conforme Figura 5, onde sera localizada as
simulaces calculo.
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Figura 5

A localizagcdo das SimulacSes Célculo poderéa ser feita da seguinte forma:

1° - Acione a lupa no campo Grupo de Calculo; apds acionar este botao sera exibida a tela
correspondente a Figura 6, onde sera localizado o grupo de célculo.

Ap6s localizar o grupo de célculo, a lupa no campo Versao serd habilitada, acione

este botdo e sera exibida a tela correspondente a Figura 7 .

Filtros : Selecionar a situagéo e o ano desejado.

Apébs acionarmos a lupa no campo Grupo de Célculo na tela conforme Figura 5, sera exibida a
tela correspondente a Figura 6, onde serdo localizados os grupos de célculo.
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A localizagcdo dos Grupos de Célculo poderé ser feita da seguinte forma:

Informe a descricao do Grupo de Célculo, apds acione o botdo <Procurar>, ou somente acione
0 bot&o <Procurar>.

Apés acionar o botdo <Procurar> sera exibida uma lista com descri¢cdes de grupos de célculo;
escolha a descricdo desejada e acione o botdo <Selecionar>



Apés acionarmos a lupa no campo Versdo na tela conforme Figura 5, sera exibida a tela
correspondente a Figura 7, onde serdo localizadas as Versdes Calculo.
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A localizacdo das Versdes Calculo podera ser feita da seguinte forma:

Informe a descrigdo da Versdo Calculo, ap6s acione o botdo <Procurar>, ou somente acione o
bot&o <Procurar>.

ApOs acionar o botdo <Procurar> sera exibida uma lista com descri¢cdes de Versdes de Calculo;
escolha a descricdo desejada e acione o botdo <Selecionar>

1.3. Guia: Observacgéao

Na guia Figura 8 podera ser feita observacao referente a uma bolsa incluida na guia bolsas.

1 — Escolha a fonte e outras op¢des de edicdo do editor do SIE, na barra de ferramentas, e
inclua a observacao referente a bolsa, caso necessario, e acione o botdo <Salvar> ou
<Cancelar>, conforme o caso.
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1.4. Guia: Unidades

Na guia Figura 9 poderdo ser visualizadas as unidades que podem possuir bolsistas nesta
bolsa, e incluidas novas unidades.

Podera ser adicionada ou removida uma unidade, para isso acione os botdes <Adicionar> ou
<Remover>. A Inclusdo sera conforme preenchimento dos campos descritos abaixo.

Utilizando os botdes a direita da tela é possivel alterar, ou excluir, o total de vagas das
unidades.

Observagdo: O somatério do total de vagas de todas as unidades ndo pode ser maior do que

o total de vagas da bolsa.
Botdes :

1- - Acione este botdo para alterar o total de vagas.

2- ‘i"rl - Acione este botéo para salvar as alteragdes.

3- X

- Acione este botdo para excluir as informacdes.
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1.4.1. Instrucdes para preenchimento dos campos

Cédigo Estruturado — Localize através da lupa o cédigo estruturado; apds acionar este botédo
serd exibida a tela correspondente a Figura 10.

Nome Unidade — Este campo serd preenchido automaticamente apés localizarmos o codigo
estruturado.

Total de Vagas — Informe o total de vagas.



Nesta tela (Figura 10) devera ser localizada a Unidade Administrativa.
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Figura 10

A localizagé@o da Unidade Administrativa poderd ser feita por uma das seguintes formas:

1° - A partir da selegdo do item Unidade. Selecione este item e informe o cédigo
da unidade; apés acione o botdo <OK>.

2° - A partir da selegéo do item Codigo Reduzido. Selecione este item e informe o codigo
reduzido; apés acione o botdo <OK>.

3° - A partir da sele¢do do item Sigla. Selecione este item e informe a sigla; apds acione o
0 botdo <OK>.

4° - A partir da selecédo do item Nome Unidade. Selecione este item e informe o0 nome da
unidade; apés acione o botdo <Procurar>, ou somente acione o botao <Procurar>.

Ap6s acionar o botdo <Procurar> sera exibida uma lista com nomes de unidades; escolha

a unidade desejada e acione o botdo <Selecionar>

5° - A partir da sele¢cdo Localizar na arvore . Selecione este item; apés acione o botédo
<Procurar>, ou somente acione o botdo <Procurar>.
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1.5. Guia : Relacionamento entre Bolsas

Na guia Figura 11 sera feito o relacionamento entre as bolsas.

Um dos relacionamentos possiveis entre as bolsas é 0 que indica quais as bolsas que séo
incompativeis entre si, isto €, uma mesma pessoa nao pode estar como bolsista das duas ao
mesmo tempo.
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Figura 11
1.5.1. Instru¢fes para preenchimento dos campos

Cdédigo da Bolsa — Localize através da lupa o cédigo da bolsa; apds acionar este botdo sera
visualizada a tela correspondente a Figura 3.

Descricdo da Bolsa — Este campo sera preenchido automaticamente apés localizar o codigo
da bolsa.

Tipo de Relacionamento — Selecione o tipo de relacionamento, que pode ser
incompatibilidade e outros.

Botoes:

Botdo <Adicionar> - Acione este botdo para adicionar relacionamento entre bolsas.
Botdo <Remover> - Acione este botdo para remover relacionamento entre bolsas.
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1.6. Guia : Bolsistas

Nesta guia (Figura 12) visualizaremos os dados referentes aos bolsistas como: matricula, nome
do bolsista, situacéo (ativo/inativo), unidade, ano de referéncia, periodo de referéncia, data de
inicio, data de término, e Curso do aluno (quando a bolsa for para alunos, se a bolsa for para
funcionarios aparece a unidade de lotacao do funcionario, se for pessoa fisica ndo aparece
nada ).

Nesta guia os botbes <Propriedades> e <Novo> estardo habilitados.

1 - No item Situagdo do Bolsista devera ser selecionado se ativo ou inativo; apds selecionar a
situacdo acione o botéo atualizar para visualizar os bolsistas conforme a situac&o escolhida.

2 - Para verificar o Total de Bolsistas Ativos e Valor/Quantidade/Percentagem Total da Bolsa
localizada anteriormente verifique abaixo da lista.

Se acionarmos o botédo <Propriedades> sera exibida a tela correspondente a Figura 13.

Botdo <Atualizar> - R I
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Figura 12

ApOs acionarmos o botdo <Propriedades> sera exibida a tela correspondente a Figura 13, a
gual estéa dividida em trés guias: Bolsista , Atividades e Documentos.
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1.7. Guia : Bolsista

Nesta guia é possivel incluir, alterar e excluir um bolsista.
Se desejar incluir um novo bolsista, acione o botdo <Novo> e preencha os dados conforme
instruc6es abaixo.
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Figura 13
1.7.1. Instrucdes para preenchimento dos campos

Cédigo da Bolsa — Localize através da lupa o cédigo da bolsa; apés acionar este botdo sera
visualizada a tela correspondente a Figura 3. Caso este campo tenha sido localizado na guia
bolsas ,nesta tela, este campo ja vird preenchido.

Descricdo da Bolsa — Este campo sera preenchido automaticamente ap0s localizar o codigo
da bolsa.

Nome — Localize o nome do bolsista através da lupa, ap0s acionar este botdo sera exibida a
tela correspondente Figura 14.

Natureza Juridica — Selecione a natureza juridica que pode ser Fisica, Juridica ou outros

Data de Inicio e Data de Término — Informe as datas de inicio e término do periodo em que
este bolsista esteve ativo na bolsa.

Ano de Referéncia — Informe o ano de referéncia que o aluno esteve ativo na bolsa.

Periodo de Referéncia — Selecione o periodo de referéncia que o aluno esteve ativo na bolsa
Nimero de Horas — Informe o nimero de horas a serem cumpridas pelo bolsista na bolsa.
Freqliéncia — Informe a freqiéncia do bolsista na bolsa. Se a frequiéncia ndo for obrigatoria
para essa bolsa ela sera igual ao nimero de horas.

Situacéo — Selecione a situacéo do bolsista na bolsa, se ativa ou inativa.

Valor da Bolsa — Informe o valor da bolsa para esse bolsista. Esse valor ja vem preenchido
com o valor cadastrado para a bolsa, mas pode ser alterado. Quando a bolsa for por
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percentual, no lugar de valor da bolsa, terd o campo percentual e o campo valor limite na tela, e
quando for quantidade, no lugar do valor tera o campo quantidade.

Unidade — Selecione o Unidade da bolsa que este bolsista estara vinculado.

Lotagdo Exercicio — Este campo é preenchido automaticamente, Se for aluno é o Curso, se
for funcionario é a unidade de lotac&o do funcionario.

Servigo Prestado pelo Banco — Selecione o tipo de servigo prestado pelo banco que pode
ser. Sem Servico, Sem Conta Corrente, Com Conta Corrente ou Com Cartdo, que indicara
como o pagamento da bolsa sera efetuado.

Conta Corrente — Informe a conta corrente do bolsista.

Banco — Localize o Banco através da lupa; ap0s acionar este botdo sera exibida a tela
correspondente a Figura 18.

Nome do Banco — Este campo sera preenchido automaticamente apds localizar o Banco.
Agéncia - Este campo sera preenchido automaticamente apés localizar o Banco.

Nome Agéncia - Este campo sera preenchido automaticamente apés localizar o banco.

Apos o preenchimento dos campos acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.

A tela correspondente a Figura 14, é exibida apds acionarmos a lupa no campo nome, para
ser localizado o aluno bolsista desejado.

Observacédo: As telas de localizagé@o seréo visualizadas conforme o tipo de bolsa, se a bolsa
for para funcionario a tela de localizacdo serd visualizada conforme Figura 15 , no caso de
pessoa fisica visualizaremos a tela correspondente a Figura 16.

¥ | ocalizar Dados do Aluno no Curso

i+ Matricula do Aluno

—10] =]
|
) Aluno Frocurar |

Hame [ ridade Selecionar |
r I _Iq% Fechar |
Forma de lhgrezzo '@
l [~ Hiuda |
Forma de Evazao
I~ I.-'-‘«Iunu:- Fegular ;I
Pozigao
= [nicio ) hMeia
| 4
Figura 14

A localizacdo de Dados do Aluno no Curso podera ser feita por uma das seguintes formas:

1° - A partir da sele¢do do item Matricula do Aluno. Selecione este item e informe a
matricula do aluno; apdés acione o botao <OK>.

2° - A partir da sele¢c&o do item Aluno. Selecione este item e informe o Nome

do aluno; apés acione o botao <Procurar>.

No momento que for selecionado o item aluno, sera possivel selecionar os itens:
Nome Unidade, Forma de Ingresso e Forma de Evaséo.

3° - A partir da selecédo do item Nome Unidade. Selecione este item e a Qa,|seré

habilitada, acione este botéo para localizar uma Unidade; apds acionar este botéo
visualizaremos a tela correspondente a Figura 17.
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Esta tela correspondente a Figura 15 sera visualizada apés acionarmos a lupa no campo nome.
Nesta tela sera localizado o funcionario bolsista desejado.

¥ | ocalizar Contratos RH O] x|
f+ Mat. SIAPE
- =
If" Mome do Funcionario J Procurar
- Selecionar
Fozigao @ _—
’71[? Inicio {1 Meio Fechar
Ajuda
v

Figura 15

A localizacé@o de Dados do Funcionério poderd ser feita por uma das seguintes formas:

1° - A partir da selecdo do item Matricula SIAPE. Selecione este item e informe a
matricula do funcionario; apés acione o botdo <OK>.

2° - A partir da sele¢@o do item Nome do Funcionério. Selecione este item e informe o
Nome do Funcionério; apds acione o botdo <Procurar>.

Ap6s acionar o botdo <Procurar> sera exibida uma lista com nomes de funcionarios,
escolha o desejado e acione o botdo <Selecionar>
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Esta tela correspondente a Figura 16 sera visualizada apés acionarmos a lupa no campo nome.

Nesta tela sera localizado a pessoa fisica bolsista.

# | ocalizar PESS0A 10| x|
Dezcricdo do documentc Moamer do Documento [IE
N =l R ok
MHome
Fracurar
e =
Matureza Juridica Selesioriar
’7'[? Fiziza £ Juridica £ Dutros Fechar
Ajuda
I Y

Figura 16

A localizacdo de Pessoas Fisicas poderd ser feita por uma das seguintes formas:

1° - A partir da selecdo da Descrigcdo do documento. Selecione este item e informe o
tipo de documento da pessoa fisica; apés informe o Niumero do Documento e acione o

botdo <OK>.

2° - A partir da sele¢éo do item Nome . Selecione este item e informe o Nome; apés acione

0 botdo <Procurar>.

Ap6s acionar o botdo <Procurar> sera exibida uma lista com nomes de pessoas fisicas,

escolha a desejada e acione o botdo <Selecionar>
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Esta tela Figura 17 serd visualizada apds acionarmos a lupa no campo Unidade, na tela

correspondente a Figura 14 . Nesta tela iremos localizar o Curso do aluno bolsista.

| ocalizar Curso O] x|

f+ Cddigo do Curso
|| 1] 4

= MNome Unidade

! =

s @ Selecionar
’71[? Inicio {1 Meio Fechar

Frozurar

Ajuda

Figura 17

A localizacéo do Curso podera ser feita por uma das seguintes formas:
1° - A partir da sele¢do do item Cédigo do Curso. Selecione este item e informe o
cédigo do Curso; apds acione o botdo <OK>.

2° - A partir da selegéo do item Nome Unidade. Selecione este item e informe o Nome
da Unidade; ap@s acione o botdo <Procurar>.

ApOs acionar o botdo <Procurar> sera exibida uma lista de Nomes de Unidades, escolha

a desejada e acione 0 botdo <Selecionar>.
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Esta tela Figura 18 serd exibida apés acionarmos a lupa no campo Banco, na tela

correspondente a Figura 13.

#*| ocalizar Agéncia ;IQIEI

Banco

! -

{* Cddign da Agéncia

I Ok,
= MNome da Agéncia Pracurar
. @ Selecianar
’715' Inicio = Meio Fechar
Ajuda

Figura 18

Nesta tela, para a localizagdo de um Banco pode-se proceder da seguinte forma:

1° - O usuério devera selecionar o Banco e ap6s informar o Codigo da Agéncia; ap6s
acionar o botéo <OK>.

2° - Selecione o item Nome da Agéncia; apds acione o botdo <Procurar>, ou somente
acione o botdo <Procurar>.

Apbs acionar o botdo <Procurar> sera exibida uma lista com nomes de Bancos e agéncias,
escolha o Banco e agéncia desejado e acione o botdo <Selecionar> .
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1.8. Guia : Atividades

Na guia Figura 19 serdo incluidas atividades dos bolsista, para incluir uma nova atividade
acione o botdo <Alterar>; ap0s acionar este botdo a lupa para localizar um projeto sera
habilitada assim como os bot6es auxiliares no campo plano e relatdrio.

#81.4.7 Cadastro de Bolsistas =]
J&lquivo Exibir  Tramitagio Oubroz  Ajuda fqﬁth'mfo“..g
0o x g
[ovo dlkerar Erciur it
Balzista
Frojeta
Al
Flano 77\ Felatdrio
| (1) Nl = o JLol= ]
% Ex R < |[Defaut =g 8o === =
+ 0 0 ! 0 0 ! 0 0 ! 0 ! ! 0 ! 0 0 ;
'b I I 1 I I 1 I I 1 I 1 1 I 1 I I i
Sialvar | Lanzelarn
| cris |Fr.¢\CMBoIsista A
Figura 19
1.8.1. Instrucdes para preenchimento dos campos

Projeto — Caso o bolsista esteja vinculado com algum projeto, localize o projeto através da
lupa; apés acionar este botéo sera exibida a tela correspondente a Figura 20.

1 - Plano — para incluir um arquivo referente ao plano do bolsista o usuério podera acionar o
botdo <Novo> , que abrira_ um modelo de plano; apos alterar e salvar na sua maquina, ou
direto no Botdo <Anexar> dﬂl , que podera ser escolhido um arquivo ja gravado na sua
maquina (ou o que acabou de salvar depois de acionar o botdo <Novo>) .

O botédo <Abrir>, abre o arquivo de plano ja gravado para o bolsista.

O botédo <Excluir> - exclui o arquivo ja gravado.

2 - Relatdrio - As mesmas regras para inclusdo do plano valem para o relatério, porém o
relatorio s6 sera habilitado se a bolsa exigir relatorio final.
Editor do word — Neste campo séo colocadas as observacfes gerais do bolsista.
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Esta tela Figura 20 serad exibida apés acionarmos a lupa no campo projeto na tela
correspondente a Figura 19

3| gcalizar Projeto =101 x|
Nemera da projeto [T Intervalo de datas
[ il Inicio [02/07/2003 =] Fim  [o2/09/2008 =]
Frocurar
Praojeta
I j 5 elecionar
Posicio ]
Fech
’75 Inicio i Meio b
Ajuda
| Y
Figura 20

A localizac&o do Projeto poderd ser feita por uma das seguintes formas:

1° - A partir do Nimero do Projeto. Localize o nimero do projeto acionando a lupa, ou
somente posicione o cursor neste campo e acione 0 botdo <Procurar>.

2° - A partir da selegéo do item Intervalo de datas. Selecione este item e informe o
intervalo de datas inicio e fim; apds acione o botdo <Procurar>.

3° - A partir da sele¢éo do item Projeto. Selecione o projeto desejado ; apds acione o botéo
<Selecionar>.
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1.9. Guia : Documentos

Na guia Figura 21 serao incluidos os documentos do bolsista.

Botbes

1-Novo - |g 2 — Salvar - El 3 - Cancelar - @l

#8 1 4.7 Cadastro de Bolsistas o ]
e
J Arguivo  Exibir  Tramitagdo Outroz  Ajuda f‘ “'%%S
B X L
Moo Alteran Exeluir o NER &
Bolsista | Atividades |
Codigo da bolza Descrigaon da bolza
3| [ALUNOS MONITORES - PRAE
Bolsista  Documentos |
Tipo de Documents Feszoa Imagen do Dacumenta =g @
Hiimero do Docurmesto |1F

(rgao Emissor

\

[ata de Expedicao [ata devalidade

/. __HEj /'~ K

[SIE X[
\

Data de inicio Data de Términa Ano de referéncia Periodo de Referéncia Mcimero de Horas Frequéncia
——— [g—'—— Wl [ —
Situaga alor da Bolza Unidade
% Ativa  ( Inativo I 2200 I j
Lotacdo Exercicio Servigo Prestado Pelo banco Conta Carrente
|4D'I - Bgronomia -
Bahco Mome do Banco Agéncia  Mome da Agéncia
[ Al
Salvar | Cancelar
003 - 003 - Tncluindo cris [FracMBnlsista y
Figura 21
1.9.1. Instrucdes para preenchimento dos campos

Tipo de Documento Pessoa — Selecione o Tipo de Documento Pessoa que pode ser :Carteira
de ldentidade, Carteira de Identidade Militar, Carteira Nacional de Habilitacdo, Certiddo de
Nascimento, Outros.

Numero Do Documento — Informe o NUmero do Documento.

UF — Caso o0 Documento possua UF, selecione-a.

Orgéo Emissor — Informe o 6rgdo emissor, caso o documento possua.

Data de Expedicdo — Informe a data de expedi¢cao do documento.

Data de Validade — Informe a data de validade do documento.

Apo6s o preenchimento dos dados acione o botdo <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.
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2. BOLSISTAS POR UNIDADE

Nesta aplicacdo visualizaremos os bolsistas das unidades a que o usuario tem acesso. O

usuario s6 tem acesso as bolsas das unidades que ele tem permisséo de alterar.

2.1. Acessando a Aplicacao

1° - Localizar na arvore de navegacao o médulo Académico. Abra essa pasta observando a
seguinte ordem - Assisténcia Estudantil — Bolsas até a aplicacdo Bolsistas por Unidade

(Figura 22).

2°- Acione o botdo <Executar>. Aparecera a tela correspondente a Figura 23.

#8199 SGCA Navegacao -0 x|
. . . - . e,
J Arguivo  Egibir  Tramitagdo  Ajuda i *.%
&) % L | (=) & i I
Executar Atualizar Abrir Tramitacoes | Wisualizar Sair i
Aplicagdes | Caiva Postal |
Descrigio 4 | Data de validade I;

EI--‘QQ 1 - Académico
Ej 1.1 Controle Académico
&] 1.2 Produgdo Institucional
E:‘] 1.3 Processo Seletiva
EI% 1.4 Azzisténcia Estudantil
=43 1.4.1 Bolsas
Ef] 1.4.1.1 Cadastro de Bolsas
or Unidade
I E:] 1.4.1.4 Gera Arquivo de Bolza para Banco do Brasil
- 51,415 Cadastro de bolsistas (PRAE)
-9 1.4.20 Relatérios

[EI--[E:'] 1.5 Contrales Financeiros
[EI--E:‘] 1.6 Controle de Eventos
- L2 1.9 Pardmetros
I:I--E] 2 - Adm. Orgamentéria Financeira o
[]--Ej 3 - Central de Atendimento
-0 4 - Recursos Humanos
I:I--E] 5 - Servigos: Geraiz
[]--Ej & - Pratocolo
-0 7 - Ala Gergncia
-1 8- Legislagdo
il Q [ ] LI
| |aCrEalsistasPorUnidade. exe cris [Femavegacan &
Figura 22
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Nesta tela (Figura 23) é possivel localizar uma bolsa.
Acione no botdo <Localizar> para localizar a bolsa desejada; apds acionar este botao sera

visualizada a tela correspondente a Figura 3 onde sera localizada a bolsa.
Apb6s localizarmos a bolsa desejada, visualizaremos esta mesma tela, porém com dados

referentes aos bolsistas, conforme visualizaremos na tela correspondente a Figura 24 .

¥ 1.4.1.3 Bolsistas Por Unidade =10l x]
J Arquivo Exibir  Tramitagdo Outroz  Ajuda _}P‘m'm:”%s
| & g || [k B # = ig
Alkerar Localizar Irnprirmir Propriedades i feRte] [ ativear Alberar TN &
Cadigo da bolza Descricdo da bolza

| Al

b atri.. | Balsista

\Walor .. |Pe..|Q.. |&tivo  |Fre.. |U..|&noderef.. |Perfododef.. |D.. |Dat.. |Cur. |

e . ) )
sl sl Bl -~ Total de Bolsistas Ativos:

W Alivo Inativo |

o u ~ Total dos Bolsistas Alivos:

| Cris

Salvar | [Cancelar

[FracMBalsistasPorl) s

BOLSAS - COD_BOLSA
Figura 23



Apés acionarmos o botdo <Localizar> na tela correspondente a Figura 23 e localizarmos a
bolsa desejada, visualizamos esta mesma tela, porém com os dados preenchidos e com os
botdes <Alterar>, <Propriedades>, <Novo>, <Inativar> e <Alterar> habilitados, = conforme
Figura 24.

Nesta tela visualizamos a matricula, nome do bolsista valor da bolsa, situacédo (ativo/inativo),
unidade que o bolsista esta vinculado, ano de referéncia, periodo de referéncia, data de inicio
da bolsa, data de término da bolsa, e curso do aluno, quando for Curso. Se for funcionario,
aparece a unidade de lotacdo e se for pessoa nio aparece nada. E possivel selecionar a
situacdo do bolsista, se ativo ou inativo e acionar o botdo <Atualizar>, para visualizar apenas
0s bolsistas que estejam na situacdo selecionada.

5 - Situacédo — Este Item é um filtro para a lista de bolsistas.

¥ 1.4 Bolsistas Por Unidade o ]
J ax sibir  Tramitagdo Outrosz  Ajuda 3 4 ) f‘?vﬁo“%
n S B 0 W 8 (8
Alterar Localizar Imnprimnir Propriedades MHova Inativar Alterar et
Cédigo da bolsa Descricdo da bolza
IZD il |ESPECIAL-EPD
Mat... | Balsista |%alor da Bolsa | A, | U..| Ano... | Periodo de Feferéncia |D.|D.[C.. [«
24131 GRAZIELI MABONI 150.00 01 ol 1216
23102 CLEBERSON GILMaR HOLZSCHUH 150,00 01, 2004 Anual 0l 521
22107 LalMaR TEOFILO FERREIRAS PEDROSO 150,00 01, 2004 Anual. o1, 403
24132 CaRLA PATRICIA NORONHA DORMELLES 150,00 1. o1, 402
95200 JOSE FERMANDO BOMFADA DALMOLIN 150,00 01. 12¢ 401-
23203 CLEBER EZEGIUIEL BATISTA 150,00 01. 05 125
23101 LEANDRO SaCCHET 150,00 01, 2004 Anual 0. 307
20021 DAMIEL SPEROTTO 150,00 0. 18 12.0
23141 RODRIGO DEWES 150,00 1. o1, 12.C
23141 sMDREW ROBERTO LOPES FERREIRA 150,00 1. 2004 Anual [N 120
23101 GUILHERME PIEGAS KOSLOYSEKI 250,00 0. o 307
23101 TIaG0 SCHEID 250,00 01. 0. 307
24130 MIGUEL AMGELD BAGGIO 150,00 01, 2004 Anual 0l 307
24010 PATRICK PIMOTTO WVIERA 150,00 01, 2004 Anual. o1, 307
24010 LEONARDO LAMBERTI MIOTTI 150,00 1. 03, 307
24101 DOUGLAS MACHADD MONTEIRD 150,00 01, 2004 Anual [N 207
24101 CRISTIAND CORTEZ D& ROCHA 150,00 01. (K 307
20105 PaULO RICARDO SAEMGER 180,00 0. 03: 303
23203 EVERTOM KLEIM SILVEIRA 150,00 01, 2004 Anual. o1, 125
93101 LISIAME FLORES PLETISKAITZ 150,00 a1. o1, ‘IDS-;I
[ EluEs Gl EiEE: —~ Total de Bolsistas Ativos: 59
W Al |
[laticoR LI _|"’ Valor da Bolsa Tetal: 10310 Savar | Cancelan |
[ [ cris [FracBolsistasPorll 2
Figura 24

Botoes:

1 - Botao <Alterar> - O usuéario pode alterar o valor da bolsa e a situacéo do bolsista se esta
ativo ou inativo. Pode-se alterar quantos forem necessérios, direto na lista; apds acionar o
bot&o <Salvar> ou <Cancelar>, conforme o caso.

2 - Botdo <Propriedades> - Assim como o botdo <Novo>, abre a tela do cadastro de
bolsistas, correspondente a Figura 13.
3 - Botéo <Inativar> - Inativa todos os bolsistas selecionados na lista.

4 - Botdo <Alterar> O usuario digita um valor e ai altera o valor da bolsa de todos os
bolsistas para esse valor.
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3. GERA ARQUIVO DE BOLSA PARA O BANCO DO BRASIL

Esta aplicacao tem como objetivo gerar os arquivos de pagamento de bolsistas e envia-los para

o Banco do Brasil.

3.1. Acessando a Aplicagéo

1° - Localizar na arvore de navegacao o médulo Académico. Abra essa pasta observando a
seguinte ordem - Assisténcia Estudantil — Bolsas até a aplicacdo Gera Arquivo de Bolsa para
O Banco do Brasil (Figura 25).

2°- Acione o botdo <Executar>. Aparecera a tela correspondente a Figura 26.

#8199 SGCA Navegacao

J Arguivo  Egibir  Tramitagdo  Ajuda

=101 %]

el
]

Executar Atualizar Abrir

J ) & N

M

Tramitacoes | Wisualizar Sair

R‘ﬁ

? =

2 x

-‘g} i
1win

Aplicagies | Caixa Postal |

Deszchicao

4 | Data de validade I;

EI--‘QQ 1 - Académico

Ej 1.1 Controle Académico
&] 1.2 Produgdo Institucional
E:‘] 1.3 Processo Seletiva
EI% 1.4 Azzisténcia Estudantil
=45 1.4.1 Bolsas

E:] 1.4.1.4 Gera Arquivo de

- 1.4, 20 Rrelatérios
:If:‘] 1.5 Controles Financeiros

[rul

Ef] 1.4.1.1 Cadasztro de Bolsaz
£%1.4.1.3 Bolsistas Por Uridade

lza para Banco do Brasil

Ef] 1.4.1 5 Cadastro de bolsistas [PRAE]

[EI--E':‘] 1.6 Controle de Eventos

- L2 1.9 Pardmetros
I:I--E] 2 - Adm. Orgamentaria Financeira o
[]--Ej 3 - Central de Atendimento
-0 4 - Recursos Humanos
[]--Ef] 5 - Servigos Geraiz
[]--Ej & - Protocolo
[]--E] 7 - Alta Geréncia

B 8 - Legislagdo
EEI| Q a c‘r_'gr'..\ ; ;I
| |aCGerafrqBnlsaEE. exe cris [Femavegacan &

Figura 25
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Nesta tela (Figura 26) sera feita a geracdo do arquivo de bolsa para o Banco do Brasil.

#1 4.1.4 Gera Arquivo de Bolsa para Banco d - |I:I|£|
AT
J Arguivo  Emibir Tramitagdo Outros  Auda JFE Py ""\%
va H -
Gerar % ik &
Cddigo da bolza Dezcrigdo da bolza
Data do Pagamenta Ana kéz Referéncia
I 03/411./2004 j |2EII:I-'1 Movembro j
alor Total [Hro, de Bolziztas
| | |eris fr&CGer atrqEolsaER
Figura 26
3.1.1. Instrucdes para preenchimento dos campos

Cdédigo da Bolsa — Localize o cédigo da bolsa através da lupa; apés acionar este botdo sera
exibida a tela correspondente a Figura 3.

Descricdo da Bolsa- Este campo sera preenchido automaticamente apds localizar o cédigo da
bolsa.

Data do Pagamento — Informe a data do pagamento da bolsa.

Ano - Informe o ano de pagamento da bolsa.

Més Referéncia — Selecione o més de referéncia do pagamento da bolsa.

Valor Total e NUmero de Bolsistas — Estes campos serdo preenchidos automaticamente apos
acionarmos o botéo <Gerar>.

Botdo <Gerar> - Acione este botdo ap6s preencher os dados necessarios para a geragdo do
arquivo de bolsas.
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