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Apresentacao

O presente tutorial visa explicar aos professores como funciona o
Langcamento de Notas no Portal do Professor.

Etapas para lancamento de notas via WEB pelo Docente:

Passo 1: Escolher a opcdo LANCAMENTO DE NOTAS.

ﬂ Lancamento de Notas

Passo 2: Selecionar a turma desejada.

Inicio: Lancamento de Notas
Escolha uma Turma

Turmas liberadas Todas as turmas Retornar Lancamento

Periodo % Disciplina 4 Turma %
10 Semestre DIRO3795 - DIEEITC DAS COISAS 01

2011 Direito /V

10 Semestre DIRO2232 - DIREITO PROCESSIUAL CIVIL YI 01

2011 Direito

Figura 1 — Selecionando uma turma liberada para o langcamento de notas.

Usando as notas cadastradas no diario de classe: (Opcional)

O professor, ao entrar no langcamento de notas, podera optar por usar as
notas e faltas cadastradas no diario de classe. (No anexo | encontra-se como
as notas e faltas cadastrados no diario de classe séo utilizados pelo sistema).

Se houver algo cadastrado no diario, as notas e faltas seréo
automaticamente preenchidas, como exibido na imagem abaixo:



Cpcdes

+ Lancar as notas dos 5 alunos ainda n3o encerrados.
+ Gerar relatorio de notas por avaliag3o desta turma.

* Encerrar o langamento dos alunos marcados: | Encerrar langamenta

Cmarcar todos o5 alunos com nota final & faltas definidas

Usar notas e faltas cadastrados no didrio de classe [?]

Direito (62)

Situagio atual: Matricdla
Larncarmento de notas hdo inicisdo{Lancar as notas)

VD
Dirgito {62}

Situagio atual: Matricdla
Langamento de notas pao iniciado{Lancar as notas)

Dirgito (62)

Situagdo atual: Matricula

Larncarmento de notas ndo iniciadofLancar as notas)
Direito {62)

Situagio atual: Matricula

Lancamento de notas ndo iniciado{Lancar as notas)
Direito {62}

Situagdo atual: Matricula
Lancarmento de notas ndo iniciadofLancar as notas)
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ATENCAD!

-As notas e faltas exibidas s30 apenas uma sugestdo baseada nas faltas e notas langadas no didrio de classe.
-Em caso de ndo haver nada cadastrado no diario, todos os campos aparecero preenchidos com "0", com situacdo de

"Reprovado por Nota".
Opcdes

+ Lancar as notas do aluno ainda ndo encerrado.
+ Gerar relatdrio d= notas por avaliagdo dests urma.

# Encerrar o langarmento dos alunos marcados: | Encerrar langamento

[Imarcar todos os alunos com nota final e faltas definidas

Direito (62)

Situacdo atual: Matricula
Situacdo a0 encerrar: Aprovado
Direita (62)

Situac3o atual: Matricula
Situac3o a0 encerrar: Aprovado
Direito (623

Situacdo atual: Matricula
Situacdo ao encerrar: Aprovado
Direito (623

Situacdo atual: Matricula
Situacdo ao encerrar: Aprovado

e

Direito (62)

Situacdo atual: Matricula
Situacdo a0 encerrar: Aprovado
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Figura 2 — Usando as notas e faltas cadastradas no diario de classe.




Se o diario foi corretamente preenchido, o professor podera pular para o
passo 6, selecionando e encerrando os alunos que passaram direto e depois

precisara alterar somente a nota daqueles que fizeram prova final.

Caso o diario ndo tenha sido preenchido, deve seguir do passo 3 em

diante.

Passo 3: Selecionar a op¢ao “Lancar as notas”.

Opcles
* Lancgar as notas dos 13 alunos ainda ndo encerrados.
* Gerar relatdrio de notas por avaliagdo desta turma.

* Encerrar o langamento dos alunos marcados:| Encerrar lancamento

[ Marcar todos os alunos com nota final e faltas definidas

Usar notas e faltas cadastrados no diario de classe

(2006102657) .
Diirsito (62) Média Final

Situagdo atual: Matricula
Situacdo ao encerrar: Reprovado por Nota

O {2005102758) .
Direito (62) Média Final
Situacdo atual: Matricula
Situagdo ao encerrar: Reprovado por Nota
O (2005102678} o
Direito (62) Média Final

Situacdo atual: Matricula
Situagdo ao encerrar: Reprovado por Nota

Figura 3 — Selecionando a op¢ao “Langar as notas”.

Passo 4: Digitar as notas e faltas dos alunos.

Nota
1,60

Hota
0,00

Hota
0,00

Faltas

Faltas

Faltas




Inicio: Lancamento de Notas : Direito Processual Civil VI - Turma: 01

Lancar Notas

Curso: Direito {82)

Disciplina: Direito Processual Civil VI (DIR03832)
Periodo: 12 Semestre/2010

Turma: 01 Carga Horaria: 60 horas

Nota Maxima: 10 N° Casas Decimais: 2

Para evitar retrabalho caso ocorra algum problema, lance as notas parcialmente.
Ex.: lance as notas a cada 5 alunos, voltando aqui para continuar o processo.

Visualizar
’7 Média Final

| {2005102657)

Direito (62)
Situagdo atual:Matricula
(2005102758)
Direito (62)
Situagdo atual:Matricula
(2005102678)

Direito (52)

Situagdo atual:Matricula

Figura 4 — Lancando notas e faltas para os alunos.

Passo 5: Salvar o langamento.

SIUaCa0 atualMaticula

Direito (£2)

Situacdo atual:Matricula

Direita (62

Situacdo atual:Matricula

/ [ Salvar notas ] [ Cancelar ]

Figura 5 — Salvando as notas e faltas dos alunos.

Passo 6: Encerrar o langamento.

Hota Faltas Peso

Média Final I 1,60 I 6 1

Hota Faltas Peso

Média Final I 0,00 I 9 1

Hota Faltas Peso

Média Final I 0,00 I 4 1

Mota Faltas Peso
Media Final 3,00 u] 1

Mota Faltas Peso
Media Final 9,00 0 1

O professor pode selecionar manualmente os alunos que deseja
encerrar o langcamento (marcando o [] ao lado dos nomes) ou entéo utilizar a

OpGao :

[ Marcar todos os alunos com nota final e faltas definidas

para marcar todos os alunos de uma vez, como exibido abaixo :




s Opgfies
* Langaras TF” s Jal”“usardafm ETE, + Lancar as notas dos 5 alnos ainda nao encerradas.
* Gerar relatii dendas or ekl o s W + Gerar relatdrio de notas por avaliagso desta turma.
» Encear  Bnganendos s marcedcs: | Encerar nganents + Encerrar o langamentn dos alanos marcadas: | Encenar langamento
»
[ tarcan o ot ool G cefrid I
" Marcar s os aknos com nota firel  falascifriczs

Usar notas e fatas cadastratos no didrin de classe [7] Usar niotas e faltas cadastrados no didrio de classe [2]

O S — Nota Fatas ~ Peso Nota Faltas Peso
et 2) Médafinal 900 0 1 ik 2 ) ‘ Médafndl 900 0 1
Sian atial: Merinla Situagdo atual: Matiula
SiusEn an encerar: Aprovado Situagd0 a0 encerrar; Aprovado

. . ) Nota Faltas Peso g e ey Nota Faltas Peso
Dt 2) Médafindl 750 1 1 Drelo (£0) Médafinl 750 1 1
Siuarn sl Mariu Situagan afual: Matricdla
Stz 3encerar: Aprovado Siuagan an encerrar: Aprovado
Nota Faltas Peso Ly Nota Faltas Peso
Dihnls2) Médiafnal 800 0 1 Do (52 MédiaFinal 800 0 1
Sz sl Marila Stagdn atual Matrfoul
Sz anencerar Aprovado Stuagdn a0 encerrar: Aprovaro
) Nota Faltas Peso . y Nota Faltas Peso
Tieho 2] ; ) Médiafindl 950 2 1 Do (62) Médafinal 950 2 1
S0 st Merila Situagan afual: Matricdla
57130 30 EnvEar: Aprovadn Siuagan an encerrar: Aprovado

T — Nota Fakas Peso . ) » Nota Faltas Peso
Biehn(i2) Médafndl 850 1 1 Dreto (52) MédiaFinal 850 0 1
Sk atal: Matla Snuagéo afal: Matricula
Siuagin a0 encear: Aprovado Stuagdn a0 encerrar: Aprovaro

Figura 6 — Marcando todos os alunos para encerrar o langcamento.

Apbs a selecao, deve clicar entdo no botdo “Encerrar Lancamento” para
encerrar o langamento dos alunos marcados (quer sejam todos os alunos ou
somente alguns).

» Encerrar o lancamento dos alunos marcadns:[ Encerrar lancamento ]

ATENCAO!!

Este passo é imprescindivel para a finalizacdo da digitacdo, é
guando as notas serao salvas de fato no curriculo do aluno.

O docente podera verificar no relatério “Pautas Finais com situagao final
dos alunos”, disponivel no menu “Pautas para Impressao” como estd o
langamento para a turma em questao.

Os alunos que tiverem situacdo MT ainda ndo tiveram sua nota
encerrada.

No exemplo abaixo, note que foi encerrada apenas a nota de um aluno
da turma, faltando encerrar o langamento dos demais:



Universidade Federal do Espirito Santo
Data: 05/12/2011

1:*; Emiss&o de Pautas Finais com Situac&o Final Hora: 14.23

Departamento de Direito - CCJE
Turma: CR CH Ano/Semestre

s 01 4 60 2011/12
Disciplina
DIR03832 - DIREITO PROCESSUAL CIVIL VI
Professor Principal:
Professor Secundario:
curso Matricula Nota Falta Situagéo
62 - Direito S 9.00 0 AP
62 - Direito FREEE MT
62 - Direito e MT
62-Dirgto | MT
62 - Direito | eeereaeas MT

Figura 7 — Exibindo turma onde somente um aluno teve a nota encerrada (0s demais estédo em
situacdo de matricula — MT).

Para o lancamento de toda a turma estar encerrado corretamente,
nenhum aluno deve ter situacdo MT, como mostrado abaixo:

Universidade Federal do Espirito Santo
Data: 05/12/2011

ﬂb Emiss&o de Pautas Finais com Situaco Final Hora: 14.32

Departamento de Direito - CCJE
Turma: CR CH Ano/Semestre

s 01 4 60 201112
Disciplina
DIR03832 - DIREITO PROCESSUAL CIVIL VI
Professor Principal:
Professor Secundario:
curso Matricula Nota Falta Situagao
62 - Direito oo 9.00 0 AP
62 - Direito — ] 7.50 1 AP
62 - Direito 8.00 0 AP
62 - Direito 9.50 2 AP
62 - Direito I 8.50 0 AP

Figura 8 — Exibindo turma onde todos os alunos tiveram suas notas encerradas.



Usando o retorno do lancamento de notas: (Opcional)

Ao contrario do que acontecia anteriormente, apds o encerramento do
lancamento de uma turma, enquanto o lancamento de notas estiver
liberado no periodo, € possivel o retorno do lancamento da turma, pelo
docente, para eventuais alteracbes de notas e/ou faltas. Para isto, basta o
docente clicar na aba “Retornar Langamento”, selecionar a(s) turma(s) que
deseja consertar e clicar em seguida no botao “Retornar Langamento”.

Turmas liberadas Todas as turmas Retornar Langamento

Opcdes

* Retormar o lancamento das turmas marcadas: [ Fetornar langamento

[ Marcar todas as turmas para retornar o langamento

4 Periodo # Disciplina L4 Turma#
O 10 Semestre DIRO3795 - DIREITO DAS COISAS 01
2011 Dirgito
O 10 Semestre DIRO3232 - DIREITO PROCESSUAL CIVIL W1 01
2011 Dirgito

As turmas selecionadas nao aparecerdo mais na aba “Retornar
Lancamento” e voltardo para a aba “Turmas Liberadas”.

ATENCAO!!

7

ApOs este passo é imprescindivel que se encerre novamente o
lancamento da turma, pois as notas néo estardo mais salvas no curriculo
dos alunos. Assim, o docente deve acessar a aba “Turmas Liberadas” e
encerrar novamente a turma.

INFORMACOES IMPORTANTES:

a) E necessario que o nome do docente esteja na turma para lancamento de
notas. Caso ndo aparecam as turmas, o docente terA que comunicar ao
departamento a necessidade da inser¢cao do seu nome na turma via SIE.

b) O docente deve executar o encerramento do langcamento da digitacdo da
pauta. Sem a efetivacdo do encerramento as notas ndo sdo mostradas no
historico escolar do aluno.

c) Ao contrdrio do que acontecia anteriormente, apds o encerramento do
lancamento de uma turma, enquanto o langcamento de notas estiver



liberado no periodo, € possivel o retorno do lancamento da turma, pelo
docente, para eventuais alteracdes de notas, conforme descrito anteriormente.

d) A digitacdo das notas consiste também no preenchimento das FALTAS. Em
caso do campo reservado para esse fim ficar vazio, sera considerado o valor
ZERO.

e) Davidas poderéo ser resolvidas pelo menu Fale Conosco do Portal ou pelos
telefones 33352323/2322.



ANEXO | - Uso das notas e faltas cadastrados no diario

As notas e faltas cadastradas no diario de classe sao utilizadas da seguinte
forma:

01 - Célculo das faltas - Soma-se todas as faltas lancadas nas aulas
cadastradas no diario, para cada aluno.

02 - Célculo das notas (somente para disciplinas cujas notas sao
numeéricas) - Soma-se as notas de cada prova e/ou trabalho multiplicadas pelo
seu respectivo peso. O resultado obtido sera dividido pela soma dos pesos,
para cada aluno.

Exemplo:

Prova/Trabalho Peso Nota Fulano

Trabalho 1 1 9.00
Prova 1 2 7.00
Trabalho 2 3 7.00
Prova 2 4 6.50
Prova 3 5 5.50

Média Fulano = (1x9.00 + 2x7.00 + 3x7.00 + 4x6.50 + 5x5.50) / (1+2+3+4+5)
Média Fulano =97.50/ 15
Média Fulano = 6.5

03 - Verificar que as notas obtidas no item 02 poder&o ser corretas apenas
para os alunos que forem aprovados direto (sem Prova Final) ou que
reprovarem por Falta.

No exemplo acima, a média de Fulano foi 6.5 e assim pode ser que a média
final ainda dependa de uma prova final, de tal forma que sua média final seria
(6.5+ nota da Prova Final)/2

04 - Ao usar esta opgcdo em caso de ndo haver nada cadastrado no diario,
todos os campos (faltas e/ou notas) apareceréo preenchidos com "0".

05 - As notas obtidas servem apenas como sugestao, podendo o professor
altera-las. Enquanto ainda existir um aluno sem langamento encerrado, a
opcao estara disponivel para estes alunos.



